CAMARA MUNICIPAL DE ARARAS [

— ESTADOC DE SAC PAULO

PROCESSO N@ 034/2022
TOMADA DE PRECO N2 002/2022
TIPO DE LICITACAO: TECNICA E PRECO

Data de abertura dos envelopes Habilitacdo e Propostas: 11.01.23 as 9h10

A CAMARA MUNICIPAL DE ARARAS torna plblico, para conhecimento dos possiveis
interessados que, acha-se disponivel Departamento Financeiro 3 Av. Zurita, 181 -
Belvedere, Araras — SP, a Tomada de Precos n2 002/22.

A referida licitagdo € regida pela Lei n? 8.666 de 21/06/93 e suas alteragbes, pela Lei
Complementar 123/06 e suas alteragGes, pela Lei Orgénica do Municipio de Araras e
pelas condicGes contidas no presente instrumento convocatdrio.

A entrega dos envelopes serd até as 9h do dia 11.01.23, no Setor de Protocolo da
Camara Municipal;

A abertura dos envelopes: dia 11.01.23 as 9h10, no Plendrio Ver. Bruno Moysés
Batistela.

01.DO OBJETO DA LICITACAO:

A presente licitagdo tem por objeto a contratagdo de empresa ou instituicdo para
presta¢do de servicos especializados referente 3 organizagio e realizagdo de concurso
publico para a Camara Municipal de Araras, conforme especificagdes constantes no
Anexo | — Termo de Referéncia deste Edital que faz parte integral deste instrumento;
CARGOS

: = e = ‘Carga | Requisitos para
Quantidade! Denominagdo do cargo | Vencimentos | B Enuisitos paras

horaria provimento.
04 Agente Legislativo RS 4.552,22 | 4on/s | EMSinosuperior
completo
04 Oficiais Legislativo RS 3.011,86 |40h/s| ENsinomédio
completo
01 Operador de Audiovisual| RS 4.010,00 | 40nss [ CUrse Tecnicoem
Eletrdnica

Curso Superior em
Jornalismo c/Registro
Profiss. no Ministério
do Trabalho (Mtb)

01 Jornalista RS 3.983,21 | 35h/s

Curso Superior em

01 Controlador interno RS 5.856,79 | 40h/s Contabilidade/Direito

Ensino Superior em

Direito c/ inscrigdo

OAB-Ordem Adv Br
Brasil

01 Procurador Juridico RS 5.856,79 | 20h/s
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1.2 - Integram esse edital os seguintes anexos:

Anexo | - Termo de Referéncia;

Anexo Il - Formulario de Apresenta¢ido da Proposta Técnica;

Anexo IlI - Formulario de Apresentacdo da Proposta Comercial;

Anexo IV - Declaragdo de Cumprimento das Condi¢es de Habilitagdo;

Anexo V - Declaracdes;

Anexo VI - Declaragdo de Enquadramento para Microempresa; EPP

Anexo VIl - Qualificagdo da Pessoa para Assinar o Contrato;

Anexo Vill - Declaragdo de Situa¢do Regular perante o Ministério do Trabalho

Anexo IX — Declaragdo de Ndo Enquadramento no art. 101 da LOMA

Anexo X — Termo de Ciéncia e de Notificagdo TCE-SP

Anexo Xl — Minuta do Contrato

02. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

2.1 — Serdo admitidas nesta licitagdo empresas cadastradas no Municipio de Araras,
especializadas no objeto da licitagdo, que representarem a documentacéo exigida pela
Lei Federal n? 8.666/93 para Habilitacdo Juridica, Regularidade Fiscal, Qualificacio
Econdmica e Qualificagdo Técnica.

2.1.1 - As empresas ndo inscritas ainda no Cadastro de Fornecedores da Administragio
Municipal poderdo requerer sua inscrigdo com antecedéncia de no minimo 03 (trés)
dias anteriores a data fixada para entrega das propostas.

2.2 - Ndo serd admitida a participacdo de empresas em consércio.

2.3 - N3o serd admitida a participagdo de empresas que se enquadrem no artigo 101
da Lei Organica do Municipic de Araras;

2.4 - N3o serd permitida a participagdo de pessoa fisica, de empresas em regime de
faléncias, estando também abrangida pela proibicdo aquela que esteja cumprindo
penalidade de suspensdo temporiria de licitar ou contratar com a Administragdo e que
tenha sido declarada inidénea para contratar ou licitar com a Administragdo Publica de
qualquer nivel, sem contar ainda com as demais proibi¢des elencadas no art. 92 da Lei
Federal n2 8.666/93 e suas alteracdes posteriores.

2.5 - No caso de empresa gue venha ser declarada inidénea para licitar, sendo este
fato superveniente & homologacdo da presente licitacdo e anterior 3 assinatura do
contrato, a administracdo poderd a seu exclusivo critério adjudicar o contrato a
empresa proponente habilitada que estiver classificada em segundo lugar na proposta
de pregos, nas mesmas condig¢des oferecidas pela proponente classificada em primeiro
lugar.

2.6 - Nenhuma licitante podera participar desta Tomada de Pregos com mais de uma
proposta;

2.7 - A participagdo na presente Tomada de Pregos implica para a licitante a aceitagéo
plena e irrevogavel de todos os termos, cldusulas e condi¢des constantes deste Edital e
de seus anexos, a observancia dos preceitos legais e regulamentares em vigor e a
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responsabilidade pela fidelidade e legitimidade das informag¢des e dos documentos
apresentados em qualquer fase do processo;

2.8 - A qualquer tempo, antes da data limite para apresentacdo das propostas, podera
a Camara Municipal de Araras, se necessario, modificar o Edital, hipétese em que
deverd proceder a divulga¢do de novo AVISO, na imprensa escrita, com restituicio de
todos os prazos exigidos por Lei, exceto quando as alteragdes ni3o afetarem a
formulagdo das propostas.

2.9 - Os participantes deverdo ter pleno conhecimento dos termos deste Edital, das
condigBes gerais e particularidades de fornecimento do objeto da presente Licitac3o,
ndo podendo invocar nenhum desconhecimento como elemento impeditivo da correta
formulagdo da proposta ou do integral cumprimento do Contrato, ndo sendo aceitas
reivindicagBes posteriores, sob qualquer alegacio.

03 - DO LOCAL E HORARIO PARA INFORMACOES E ESCLARECIMENTOS;

3.1 - Quaisquer informagdes ou esclarecimentos relativos a esta licitagdo serdo
fornecidos aos interessados, na Camara Municipal de Araras, com endere¢o na Av.
Zurita, 181, Jd. Belvedere, pelo telefone (19) 3543-3300, ou e-mail
licitacao@araras.sp.leg.br, no horario das 09h as 11h e das 13h as 16h, dias Uteis.

3.2 - Os proponentes poderdo solicitar da Administragdo esclarecimentos
complementares até o segundo dia util que anteceder a abertura dos envelopes
apresentados para participacdo nesta licitagdo, pedido este que devera ser formalizado
e encaminhado a Comissdo Permanente de LicitagOes.

3.3 - Terdo valor somente as informagdes, corregtes e alteragtes que forem fornecidas
oficialmente pela Administragao.

3.4 - No caso de ndo solicitagdo de esclarecimentos pelos proponentes dentro do prazo
estipulado, pressupde-se que os elementos fornecidos sdo suficientemente claros e
precisos, ndo cabendo, portanto, direito a reclamagdes posteriores.

04 - DOS PRAZOS

4.1 - As propostas a serem apresentadas deverdo ter a validade de 60 {sessenta) dias.
4.2 — O servigo adjudicado 3 licitante devera ser executado no prazo maximo de 120
(cento e vinte) dias contados da assinatura do Contrato. Serdo considerados como
concluidos os servigos com a divulgacdo do resultado finai, inclusive com resposta aos
recursos interpostos.

4.3 — O prazo para expedi¢cdo do Edital de Abertura das Inscricdes é de 10 (dez) dias
apos a assinatura do Contrato, incluindo todos os elementos normativos do concurso
piblico, conteido programatico e bibliografia, tendo a prévia aprovagdo da
CONTRATANTE.

4.5 - A Contratante se reserva ao direito de exercer a mais ampla e completa
fiscalizagdo, sendo que esta, em nenhuma hipdtese eximird a Contratada das
responsabilidades contratuais e legais, como por danos causados por seus
funciondrios, seja por ato da prépria firma ou omissGes de seus funcionarios e

preposto.
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4.6 - Qualquer modificagdo de valor inicial ou prazos, so sera admissivel por imposicdo
constante da Lei Federal n2 8.666/93.
4.7 - O prazo para interposicdo de recursos contra as decisGes ou atos da Comissao
Permanente de Licitacdes é de 05 (cinco) dias Gteis, contados a partir da divulgacdo da
decisio.
05 — DOS ENVELOPES
5.1 - Os interessados em participar desta licitagdo deverdo apresentar 03 (trés)
ENVELOPES OPACOS: um deles com a designacdo “001 — Habilitagdo”, outro com a
designacdo “002 — Proposta Técnica” e outro com a designacdo “003 — Proposta
Comercial”, fechados e indevassaveis, e entregi-fos no Setor de Protocolo da CAmara
Municipal de Araras, com enderego na Av. Zurita, 181, Jd. Belvedere, onde os mesmos
serdo protocolizados até as 9h da data de 11.01.23, quando se dard o encerramento
do recebimento dos envelopes para participacdo desta licitacdo.
5.2 - Os envelopes deverdo trazer na parte externa os seguintes dados:
a) No envelope que contiver Documentos de Habilitagdo escrever:
A Comissdo Permanente de Licitagdes

Envelope 001

Documentos para Habilita¢do

Nome da empresa: .......

Tomada de Precos n? 002/22.

Processo n® 034/22

Encerramento: 11/01/23 a5 9h

Abertura: 11/01/23 as 9h10
b} No envelope que contiver Documentos de Proposta Técnica escrever:

A Comissdo Permanente de Licita¢des

Envelope 002

Proposta Técnica

Nome da empresa: .......

Tomada de Precos n2 002/22.

Processo n2 034/22

Encerramento: 11.01.23 as 9h

Abertura: 11.01.23 as 9h10
c) No envelope que contiver Documentos de Proposta Comercial escrever:

A Comissdo Permanente de Licita¢des

Envelope 003

Proposta Comercial

Nome da empresa: .......

Tomada de Pregos n2 002/22.

Processo n2 034/22

Encerramento: 11.01.23 as 9h

Abertura: 11.01.23 as 9h &-9\/
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5.3 - Encerrado prazo para recebimento dos envelopes, nenhum outro, em quaiquer
hipétese, sera aceito, vedada também a inclusdo ou substituicdo de qualquer
documento.

5.4 — O envelope "HABILITACAO" deverd conter, obrigatoriamente, sob pena de
inabilitagdo automatica da proponente, 01 {(uma) via original ou cépia autenticada de
cada documento a seguir relacionado:

5.4.1 — Prova de inscrigdo no Cadastro de Fornecedores do Municipio de Araras
(Prefeitura), com o prazo de validade em vigéncia no dia da abertura;

5.4.2 - Da Documentagdo relativa a Habilitagdo Juridica:

a) Registro Comercial, em se tratando de empresa individual;

b) Ato Constitutivo, Estatutoe ou Contrato Social, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais, €, no caso de sociedades por agGes, acompanhada
de prova da diretoria em exercicio. Devera constar, expressamente, as atividades
pertinentes a realizagdao de concurso publico e processos seletivos, para comprovar o
ramo de sua atividade;

c) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio;

5.4.3 — Da Documentagdo relativa a Regularidade Fiscal:

a) Razdo Social, enderego completo e prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de
Pessoa Juridica através de copia de Cartdo de Identificagdo da Pessoa Juridica (CNPJ)

b) Prova de Regularidade para o Fundo de Garantia por Tempo de servico (FGTS),
através de Certificado de Regularidade do FGTS-CRF expedido pela Caixa Econdmica
Federal;

c} Prova de Inexisténcia de Débitos perante a Justica do Trabalho;

d) Prova de Regularidade com a Fazenda Federal (Certiddo de Tributos Federais e
Certiddo quanto a Divida Ativa da Unido), expedidos, respectivamente, pela Secretaria
da Receita Federal e Procuradoria da Fazenda Nacional, inclusive a Previdéncia Social;
e) Prova de Regularidade com a Fazenda Estadual, quanto aos débitos fiscais, através
de apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos, expedida pela Diretoria de
Arrecadacdo, da Secretaria de Estado dos Negdcios da Fazenda, do governo do Estado
de Sdo Paulo — ou equivalente no caso de outros Estados;

f} Prova de Regularidade com a Fazenda Municipal, através da apresentagdo de
Certiddes, emitidas por érgdo municipal da proponente que atestem regularidade
quanto a Tributos Mobiliarios (ISSQN);

5.4.4 — Documentacdo relativa a Qualifica¢do Economica:

a} Certiddo Negativa de Faléncia e Concordata ou Recuperagdo Judicial, expedida
pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, ou execugdce patrimonial, expedida no
domicilio da pessoa fisica.

b) Em caso de recuperagdo judicial, deverd apresentar o Plano de Recuperagéo ja
homologado pelo juizo competente e em pleno vigor {conforme simula 50 do TCE/SP).
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) Balango Patrimonial e demonstragBes contadbeis do Gltimo exercicio social, ja
exigiveis e apresentados na forma da Lei, que comprovem a boa situagdo financeira da
empresa licitante, vedada a substituicio por balancetes ou balangos provisérios,
podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrados a mais de trés meses
da data de apresentag&o da proposta. Os documentos relativos ao Balango Patrimonial
deverdo ser apresentados contendo assinatura do representante legal da empresa
proponente e do seu contador, ou, mediante a publicacio no Orgio de Imprensa
Oficial, devendo, neste caso, permitir a identificacio do veiculo e a data de sua
publiicagdo. A indicagdo do nome do contador e do ndmero do seu registro no
Conselho Regional de Contabilidade CRC, sdo indispensaveis.

2.44.1 - A boa situagdo financeira da empresa sera demonstrada pelos seguintes
indices minimos,

a) indice de Liquidez Corrente: maior ou igual a 1,0 (um);

sendo ILC = AC/PC

b) Indice de Liquidez Geral: maior ou igual a 1,0 (um);

sendo ILG = (AC+RLP) / (PC+ELP}

onde:

ILC = indice de liquidez corrente;

ILG = indice de liquidez geral;

AC = ativo circulante;

PC = passivo circulante;

RLP = realizdvel a longo prazo;

ELP = exigivel a longo prazo;

5.4.5 —- Da Documentacdo relativa a Qualificagdo Técnica;

5.4.5.1 - Prova de aptiddo para o desenvolvimento de atividade pertinente e
compativel com o objeto desta licitagiio, por meio de apresentagdo de Atestado(s)
expedido(s) por pessoa juridica de direito pUblico ou privado, necessariamente em
nome do licitante, e que indique fornecimento compativel com o objeto desta
licitagdo.

5.4.5.2 ~ Certiddo de registro da empresa e do(s) responsavel(eis) técnico(s),
devidamente registradas na entidade profissional competente.

5.4.5.3 - Declaragdo do licitante de possuir site para recepcdo de inscricdes via
Internet.

5.4.5.4 — Declaragdo do licitante de possuir sistema de correciio de provas por leitura
otica.

5.4.5.5 — Declaragdo do licitante de que, caso venha a vencer o certame, serd
responsavel por elaborar e fornecer folha de resposta do candidato, devidamente
personalizada com capacidade minima para 40 (quarenta) questdes (para cada
candidato inscrito no Concurso).

5.4.6 - Declaracédo ou Declarag¢es da licitante de que {modelos em anexo):

Anexo V:
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a) Aceita todas as condicBes desta Tomada de Pre¢os e das especificacBes constantes
do Contrato, que integram este edital independente de sua transcrigdo;

b) Fornecerd a documentacio complementar que for julgada necesséria para
esclarecer duvidas de documentag3o ou sobre a proposta apresentada;

c) N&o estd inidonea perante o Poder Publico Federal, Estadual e Municipal;

d) N&o estd em processo de recuperagio judicial, caso contrdrio, deverd observar o
item 5.4.4, alinea b, deste edital.

e) N&o estd em débito com a Prefeitura local (Araras-SP), se tratando de empresas de
fora da cidade.

f) Responde pela veracidade das informagdes constantes da documentacdo e proposta
que apresenta;

g) Fornecera, no local de sua aplicacdo ou utilizacio, toda a mado-de-obra, materiais e
equipamentos, compativeis com o objeto do contrato, requisitado pela contratante;

h) Executard os servigos objeto da licitagio de acordo com as melhores técnicas
disponiveis, assumindo inteira responsabilidade pela sua execugao.

i) Nos pregos ofertados est3o inclusas todas as despesas diretas e indiretas, em
conformidade com as condigdes estabelecidas neste edital;

Anexo VI:

i) Se enquadra na condi¢do de Microempresas e Empresas de Pequeno Porte (ME e
EPP) reconhecida pela Junta Comercial, ou optante pelo Simples Nacional, para
usufruir os beneficios da Lei Complementar 123/06, se for o €aso;

Anexo VilI:

k) Declaragdo de Regularidade perante o Ministério do Trabalho, devidamente
preenchida em papel timbrado da empresa e assinada pelo representante legal da
licitante;

Anexo IX:

[) Ndo se enquadram no art. 101 da LOMA;

Anexo VIl

m) Constar o nome completo, endere¢o, R.G, C.P.F., e qualificacio da pessoa com
poderes para firmar o contrato; = :

n) As demais declaragBes que constam como Anexos desta licitagso.

5.4.5.1 — A ndo apresentagio de quaisquer declara¢des implica na inabilitacio do
licitante.

5.4.7 — Validade dos Documentos:

5.4.7.1 - Os documentos exigidos, somente serdo aceitos dentro da data de validade
neles assinalados, e, na hipétese de ndo constar o respectivo prazo de validade,
somente serdo aceitos os documentos emitidos 180 (cento e oitenta) dias anteriores 3
data marcada para entrega dos envelopes.

5.4.7.2 — Todos esses documentos {quando n&o originais) deverdo ser apresentados
através de copias juntamente com os documentos originais, para autenticacio junto a
Comissao de LicitagBes, excegdo feita aos que podem ser obtidos via Internet ou por
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meio de publicacdo na imprensa oficial e, se a licitante preferir, podera apresentar as
cépias j& autenticadas, conforme Lei n? 13.726/2018 e Decreto n2 2.149/1940.

5.4.7.3 — De acordo com o artigo 32, caput, da Lei Federal n2 8.666/93, os interessados
poderdo apresentar os documentos necessarios em original, acompanhado de uma
cbpia para ser autenticado por servidor da administragdo, tendo sua validade apenas
para o processo licitatério em tese.

5.4.7.4 - Os documentos emitidos via Internet dispensam autenticacdo, desde que
apresentados em seu original, ficando a critério da Administragdo a comprovacéo da
veracidade dos mesmos e desde que estejam dentro do prazo de validade.

5.4.7.5 — As microempresas e empresas de pequeno porte deverdo apresentar toda a
documentacdo exigida para efeito de comprovagdo de regularidade fiscal e trabalhista,
mesmo que esta apresente alguma restrigdo, de acordo com o art. 43 paragrafos 12 e
22 da Lei n? 123/2006 e suas alteragBes posteriores.

5.4.7.6 — Serdo aceitas alternativamente CertidGes Positivas com Efeitos de Negativas.
5.5 - Para representante nas sessdes publicas, deve ser apresentada procuragéo do
mesmo para acompanhar os trabalhos de abertura dos envelopes HABILITACAO,
PROPOSTA TECNICA E PROPOSTA COMERCIAL, concedendo todos os poderes para
representar o licitante, acompanhada de apresentagdo de Cédula de Identidade do
mesmo.

5.5.1 - A ndo apresentacio da procura¢do, ndo implica na inabilitacdo do licitante, mas
o impede de manifestar-se contra as decisBes tomadas pela comissdo durante a fase
de abertura dos envelopes.

5.5.2 - No caso de representante credenciado, o documento devera ser assinado pelo
representante legal da empresa.

5.6 — A proponente deverd apresentar no envelope 002 -~ "Proposta Técnica", a
proposta relativa, conforme modelo constante do Anexo Il deste Edital, em 01 (uma)
via, datilografada/digitada, datada, rubricada e assinada, sem emendas, rasuras,
entrelinhas ou ressalvas, apresentando o seguinte:

5.6.1 — COMPROVACAO DA EQUIPE TECNICA

5.6.1.1 — Para comprova¢do da equipe técnica, deverdo ser encaminhados os
documentos a seguir:

a) relagdo nominal dos componentes da equipe técnica que estardo envolvidos no
planejamento, organizagiio, execugdo, processamento e resultados finais do concurso
publico;

b) curriculos dos respectivos profissionais na Equipe Técnica, os quais deverdo conter
identificagdo, escolaridade e experiéncia na realizagdo de concurso pabfico;

c) cdpia autenticada de documentos comprobatdrios dos titulos pontuados;

d) cdpia autenticada da anotagio da carteira de trabalho ou Ficha de Registro de
Empregado quando este ndo fizer parte do Contrato Social da empresa proponente ou
contrato de prestacdo de servicos dos mesmos com a empresa proponente,

comprovando o vinculo de trabalho;
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e) declaragio, datada e assinada pelo respectivo profissional, com os seguintes dizeres:
“Declaro que fago parte da equipe técnico-administrativa da (razdo social da
empresa/instituicdo) desde_ / / , responsabilizando-me pelas informagdes
prestadas neste curriculo”;

5.6.1.2 — Os documentos exigidos nas alineas supramencionadas deverdo constar da
proposta técnica, obrigatoriamente, sendo que o ndo atendimento do estabelecido no
Edital, seja por apresentagio Incompleta dos documentos, auséncias e/ou omissdes de
itens, rasuras, emendas ou entrelinhas, implicard no ndo cbmputo dos outros
correspondentes.

5.6.2 — EXPERIENCIA PROFISSIONAL DA EQUIPE TECNICA (EET) ~ Pontuagio Mixima
20 (vinte) pontos / Pontuagdo Minima 5 (cinco) pontos

5.6.2.1 — Para fins de avaliacio e pontuacdo desse quesito, devera ser entregue a
documentagio de, no maximo, 06 (seis) profissionais.

5.6.2.2 — A defini¢do dos pontos do item EXPERIENCIA PROFISSIONAL DA EQUIPE
TECNICA sera feita através do somatério das pontuagdes, respeitando-se o limite de
pontua¢3o minima, atribuida de acordo com os seguintes critérios:

EXPERIENCIA PROFISIONAL BA PONTOS POR .
EQUIPE TECNICA PROFISSIONAL MAXIMO PERONIES
Acima de 5 {cinco) anos 5 10
de 2 (dois) até 5 (cinco) anos 2 8
Com menos de 2 {dois) anos 1 2
TOTAL PONTUACAO 20

5.6.3 — QUALIFICACAO DA EQUIPE TECNICA (QET) — Pontuagdo Maxima 20 (vinte)

pontos / Pontuagdo Minima 5 (cinco) pontos
5.6.3.1 — Para fins de avaliacio e pontuac¢do desse quesito, deverd ser entregue a

documentacdo de, no maximo, 06 (seis) profissionais.
5.6.3.2 — O participante da Equipe Técnica poderd pontuar em apenas uma titulacdo,

qual seja, a maior apresentada.
5.6.3.3 — A pontuagdo das Qualificagdes da Equipe Técnica sera atribuida

considerando-se o somatério de pontos de cada integrante da equipe, de acordo com
os quesitos da tabela a seguir:
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FORMACAO PONTOS POR PROFISSIONAL MAXIMO DE PONTOS
DOUTORADO 4 8
MESTRADO 2 6
POS-GRADUACAQ 1 ]
GRADUACAO 0,4 2
TOTAL PONTUACAO 20

5.6.4 — EXPERIENCIA DA LICITANTE EM QUANTIDADES DE CONCURSOS OU
PROCESSOS SELETIVOS REALIZADOS (EQC) — Pontuagdo Mdxima 20 (vinte) pontos /
Pontuagdio Minima 5 {cinco) pontos

5.6.4.1 - Comprovacdo de experiéncia em planejamento, organiza¢do, execu¢do e
realizacdo de concurso e ou processos seletivos, através de atestados fornecidos por
pessoas juridicas de direito piblico ou privado, devidamente registrados na entidade
profissional competente (CRA). Se fornecidos por pessoas juridicas de direito privado,
os atestados deverdo ter assinatura com firma reconhecida em cartério.

5.6.4,2 — Apresentar documentacdo que comprove a veracidade das informagdes
prestadas quanto aos concursos ou processos realizados no &mbito municipal, estadual
ou federal, que a instituicdo realizou. A definicio dos pontos comprovando a
realizagdo do concurso ou processo seletivo realizado sera feita através do somatdrio
das pontuagdes, de acordo com os critérios constantes no quadro abaixo.

5.6.4.3 — Cada concurso ou processo seletivo realizado, observado o pré-requisito
apresentado no quadro abaixo, receberd pontuagdo de acordo com ¢ numero de
concursos ou processos realizados.

5.6.4.4 — Cada licitante podera pontuar em apenas um dos intervalos, ou seja, pelo
maior ndmero de concursos ou processos seletivos apresentados

QUANTIDADE DE CONCURSOS REALIZADOS PONTOS POR ATESTADO
Acima de 15 (quinze) atestados 2
De 10 {(dez) a 15 (quinze) atestados 1
De 5 (cinco) a 9 (nove) atestados 0,6
Abaixo de 5 {cinco) atestados 0,2

5.6.5 — EXPERIENCIA DA LICITANTE E UNIVERSO DE CANDIDATOS (EUC) — Pontuagdo
Madxima 20 {vinte) pontos / Pontuagdio Minima 5 (cinco) pontos

5.6.5.1 — Comprovagio de experiéncia em elaboragdo de provas, organizacdo e
processamento de resultados em concurso publico, processo seletivo para cargo ou
emprego publico, concurso vestibular ou processo seletivo para acesso ao ensino
superior, indicando instituigdo, nimero de candidatos inscritos no referido concurso e
ano de realizacio por meio de atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito
publico ou privado, devidamente registrados na entidade profissional competente
(CRA). Se fornecidos por pessoas juridicas de direito privado, os atestados deverdo ter
assinatura com firma reconhecida em cartério.
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5.6.5.2 — A definicio dos pontos serd apurada através do somatorio das pontuagdes,
respeitando-se o limite minimo e maximo.

5.6.5.3 — Cada atestado valerd uma (nica vez, sendo avaliado pelo maior nimero de
candidatos.

5.6.5.4 — Serdo considerados somente concursos publicos ou quaisquer outros
processos seletivos que atendam ao disposto no art. 37, inciso |l e artigo 198, § 42 da
Constituicio Federal, bem como vestibulares ou processos seletivos para acesso ao
ensino superior ocorridos desde 2012,

NUMERO DE CANDIDATOS PONTQS POR ATESTADO
Acima de 3.000 (trés mil) candidatos 5
De 1.001 (mil e um) a 3.000 (trés mil) candidatos 3
De 500 (quinhentos) a 1.000 (mil) candidatos 2
Abaixo de 500 (quinhentos) candidatos 1

5.6.6 — TEMPO DE ATUAGCAO DA LICITANTE NO MERCADO — Pontuagdo Méaxima 20

(vinte) pontos
5.6.6.1 — A definigdo dos pontos do TEMPO DE ATUACAO DA LICITANTE NO MERCADO

serdo atribuidos levando-se em conta o efetivo exercicio da prestacdo dos servigos
pertinentes ao objeto da licitagdo, conforme a tabela abaixo (apresentagdo do
contrato social e alteracGes):

TEMPO DE ATUACJ'iO DA LICITANTE NO MERCABO PONTOS
Acima de 10 (dez) anos 20
De 5 (cinco) a 10 (dez) anos 12
De 2 {dois) a 5 (cinco) anos 6
Abaixo de 2 {dois} anos 3

5.6.7 — A afericio da Nota da Proposta Técnica analisada sera feita através do
somatdrio dos pontos da Experiéncia Profissional da Equipe Técnica, da Qualificagdo da
Equipe Técnica, da Experiéncia da Licitante em Quantidade de Concursos ou Processos
Seletivos Realizados, da Experiéncia da Licitante e Universo de Candidatos e do Tempo
de Atuacdo da Licitante no Mercado, respeitando-se os limites maximo e minimos,
quando estabelecidos, conforme férmula que segue:

NPT =EET + QET + EQC+ EUC + TAM

Onde:

NPT= Nota da Proposta Técnica

EET= Experiéncia Profissional da Equipe Técnica

QET = Qualifica¢do da Equipe Técnica

EQC = Experiéncia da Licitante em Quantidade de Concursos ou Processos Seletivos
Realizados

EUC = Experiéncia da Licitante e Universo de Candidatos

TAM = Tempo de Atuagdo da Licitante no Mercado
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5.6.8 - Serdo considerados classificados e, portanto, habilitados a fase de julgamento
das Propostas Comerciais, apenas os licitantes que tenham atingido a pontuacdo
minima estabelecida para cada um dos itens e que obtiverem Nota da Proposta
Técnica (NPT) acima ou igual a 50 (cinquenta) pontos.

5.7 — No envelope “PROPOSTA COMERCIAL” deverd conter proposta de preco a ser
formulada em papel timbrado da empresa ou identificado sob qualquer forma de
impress3o, em moeda corrente nacional, com até duas casas decimais depois da
virgula, constando o nimero e objeto desta licitagdo, nome da empresa e seu
enderego completo, datilografada ou impressa em apenas uma via, em um so lado do
papel, sem emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, datada e assinada por seu
representante legal na (ltima folha e as demais devem ser rubricadas.

5.7.1 — Este documento somente serd aberto se o proponente for julgado habilitado
quanto & documentagdo exigida no Envelope 001 e quanto a Proposta Técnica exigida
no Envelope 002,

5.7.2 — Da Documentacéo Relativa a Proposta:

5.7.2.1 — A proponente devera apresentar no envelope 003 — "Proposta Comercial”, a
proposta relativa, conforme modelo constante do Anexo lll deste Edital, em 01 {uma)
via, datilografada/digitada, datada, rubricada e assinada, sem emendas, rasuras,
entrelinhas ou ressalvas, apresentando o seguinte:

5.7.2.1.1 — PROPOSTA: As empresas proponentes deverdo apresentar, para efeito de
afericio do atendimento das especificagdes exigidas, proposta contendo prego
unitario (com duas casas decimais), em moeda corrente nacional, incluidos todos os
custos, despesas, impostos, lucro, frete e outros a qualquer titulo.

5.7.2.1.2 — Pela prestagiio dos servigos especializados descritos na Proposta Técnica a
CONTRATADA -cobrard um custo fixo e diretamente de cada candidato no ato da
inscrigio, devendo os valores serem discriminados da seguinte forma:

- RS XX, XX (XXXXXXXXX reais) para cargos de nivel Médio Completo;

- RS XX, XX (XXXXXXXXX reais) para cargos de Curso Técnico;

- RS XX, XX (XXXXXXXXX reais) para cargos de nivel Superior Completo;

5.7.2.1.3 — Os precos deverdo ser apresentados com a inclusdo de todos os custos
operacionais da atividade, os tributos eventualmente devidos e os beneficios
decorrentes de trabalhos executados em horas extraordinarias, trabalhos noturnos,
dominicais e em feriados, bem como as demais despesas diretas e indiretas, inclusive
com ensaios, testes e demais provas para controle tecnolégico, de modo a constituir a
Ginica contraprestagdo pela execugdo dos servigos objeto desta licitacdo.

5.7.2.2 — Nio ‘serSo aceitas propostas que contenham descri¢do do tipo “conforme
descrito no edital”.

5.7.2.3 — Havendo duvida, e ndo sendo esclarecida pelo representante, prevalecera a
descricdo apresentada na proposta de precos.

5.7.2.4 — Ser3o inabilitados os licitantes que ndo atenderem as condi¢des previstas

neste Instrumento,
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5.7.2.5 — A proposta deverd ser assinada pelo representante legal da licitante,
conforme Estatuto ou Contrato Social ou, nos casos de firma individual, pelo
proprietério.

5.7.2.6 — Havendo discrepéncia entre valores grafados em algarismo e por extenso,
prevalecera o valor por extenso.

5.7.2.7 - O licitante se responsabilizard integralmente pelos dados apresentados em
sua documentagao.

5.7.3 — Exigéncias na Proposta:

a) Prazo de Validade da Proposta ndo inferior a 60 (sessenta) dias, contados da entrega
dos envelopes;

b) O prazo para execugio dos servicos é de no maximo até 120 (cento e vinte) dias a
partir da assinatura do Contrato.

5.7.4 — Os proponentes ndo poderdo, em hipdtese alguma, sugerir posteriormente
modificacdes nas condigdes de sua proposta, sob alegacdo de insuficiéncia de dados e
ou informagdes sobre o objeto licitado.

5.7.5 — A aferi¢do da Nota da Proposta de Prego analisada sera feita de acordo com os
precos ofertados pelos licitantes, conforme férmula que segue:

NPP = {100 x MPP) / PA

Onde:

NPP = Nota da Proposta de Prego da empresa em questdo;

MPP = Menor Preco Proposto;

PA = Valor da Proposta em Andlise

5.7.6 — No caso de absoluta igualdade entre duas ou mais propostas, e apds
obedecido o disposto no § 22 do artigo 32 da Lei Federal n? 8.666/93, altera¢des e Lei
Complementar 123 de 14/12/2006, a classificacdo se fara obrigatoriamente por
sorteio em ato ptblico.

5.7.7 — A apresentacdo da proposta pelo proponente implica, ainda, no pleno
conhecimento- das condigBes estabelecidas no presente edital e das normas
estabelecidas na Lei Federal n.2 8.666/93 e suas alteragbes posteriores, prevalecendo,
em caso de divergéncia, o que neles estiver disposto.

6 - DO PROCEDIMENTO DA LICITACAO

6.1 - No dia e hora estabelecidos, na presen¢a dos membros da Comissdo Permanente
de Licitagdes, designada pela Portaria n2 33 de 02/03/2022, e licitantes presentes
serdo abertos os envelopes “Habilitagio” e examinados os seus contetidos, a fim de
serem os participantes considerados habilitados ou ndo. Aos participantes
considerados inabilitados quanto aos Documentos apresentados, 0s envelopes
“Proposta Técnica” e “Proposta Comercial” serdo devolvidos intactos, desde que
tenham desistido da interposigdo de recursos apés comunica¢do a todos os prepostos
dos licitantes e lavrada em ata ou apds a sua denegacdo, se for o caso.

6.2 — As microempresas e empresas de pequeno porte deverdo apresentar toda a
documentacio exigida para efeito de comprovagdo de regularidade fiscal, mesmo que
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esta apresente alguma restrigdo, de acordo com o artigo 43, §§ 12 e 22 da Lei 123/06 e
suas alteragdes posteriores.

6.3 - Havendo recursos os trabalhos serdo suspensos, aguardando os procedimentos,
publicaces e prazos legais, designando-se nova data para o prosseguimento da
licitagio, através de comunicagdo oficial, e os envelopes serdo rubricados pelos
presentes e guardados pela Administragdo.

6.4 — Abertos os Envelopes “Proposta Técnica”, far-se-a verificagdo da conformidade
de cada proposta com os requisitos desta Tomada de Pregos e serdo computados os
pontos de cada um dos itens relativos a Proposta Técnica e também a Nota da
Proposta Técnica, promovendo-se a desclassificacdo das propostas desconformes ou
incompativeis. Aos participantes considerados inabilitados quanto a Proposta Técnica,
os envelopes “Proposta Comercial” serdo devolvidos intactos, desde que tenham
desistido da interposicdo de recursos apds comunicagdo a todos os prepostos dos
licitantes e lavrada em ata ou apds a sua denegagdo, se for o caso.

6.5 - Abertos os Envelopes “Proposta Comercial”, far-se-a verificacdo da conformidade
de cada proposta com o0s requisitos desta Tomada de Pregos, os precos globais serdo
registrados, promovendo-se a desclassificagdo das propostas desconformes ou
incompativeis, e serdo computadas as Notas da Proposta de Pregos;

6.6 - Os membros da Comissdo poderdo suspender os trabalhos a fim de realizar
diligéncias destinadas a melhor instruir o processo licitatério e/ou solicitar parecer
técnico.

6.7 - O ndo comparecimento dos licitantes ou seus representantes aos atos publicos
relativos 3 licitacdo, ndo inibird o curso normal do seu procedimento, nem poderd
haver alegacBes posteriores, exceto ao direito de interposi¢do de recursos de que trata
o artigo 109 da Lei Federal n? 8.666/93 e suas alteragdes posteriores.

6.8 - As questdes porventura suscitadas durante os atos publicos desta licitagdo serdo
resolvidas na presenga dos licitantes ou seus representantes, ou deixadas para
posterior deliberacgdo, a juizo da Comissdo.

6.9 - Das decisdes da habilitagio, bem como da classificagdo e desclassificacdo das
Propostas, cabe recurso, com efeito suspensivo, dirigido 8 Comissdo Permanente de
Licitagdes, a ser interposto no prazo, conforme dispde o artigo 109 da Lei Federal n?
8.666/93 e suas alteracdes posteriores, protocolizados na Camara Municipal de Araras.
6.10 - Sé terdo direito a usar a palavra, rubricar os documentos e propostas, interpelar,
assinar ata e apresentar recursos, os representantes credenciados das empresas
proponentes e membros da Comissdo de Licitagao.

6.11 - Uma vez iniciada a abertura dos envelopes contendo as propostas, ndo serdao
admitidas quaisquer retificagdes que possam influir no resultado, nem admitidos a
participarem os proponentes retardatérios.

7 - DO CRITERIQ PARA JULGAMENTO

7.1 — Desclassificagdo

7.1.1 - Serdo desclassificadas as propostas que:
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a) nd3o obedecerem as condigdes estabelecidas no edital,

b} apresentarem precos manifestamente excessivos ou pre¢os manifestamente
inexequiveis.

- Sera considerado preco excessivo aquele que estiver acima do praticado no mercado.
7.2 - Classificacdo

7.2.1 — As propostas consideradas aceitdveis serdo analisadas pela comissdo, que fard
o julgamento pelo critério Melhor Técnica e Prego, levando-se em conta as Notas das
Propostas Técnicas (NPT) e as Notas das Propostas de Precos (NPP} para se obter as
Notas Finais (NF) de cada licitante:

a) a pontuagdo da Nota Final (NF) de cada licitante serd calculada pela média
ponderada entre os pontos obtidos na Nota da Proposta Técnica (NPT) e na Nota da
Proposta de Preco (NPP), obedecendo a seguinte razdo e de acordo com a formula
abaixo:

NOTA DA PROPOSTA TECNICA = 70% (setenta por cento}

NOTA DA PROPOSTA DE PRECO = 30% (trinta por cento)

NF = (70 x NPT) + {30 x NPP) / 100

Onde:

NF = Nota Final

NPT = Nota da Proposta Técnica

NPP = Nota da Proposta de Prego

b) a Nota Final {NF) sera calculada com duas casas decimais, sem arredondamentos,
sendo desprezadas as demais.

¢) a classificagdo das licitantes far-se-a pela ordem decrescente das Notas Finais (NF);
d) no caso de empate, a classificagdo serd realizada por sorteio, em ato piblico, em dia
e horédrio previamente divulgado, para o qual serdo convocados os licitantes
empatados, nos termos do artigo 45, pardgrafo 22 da Lei n? 8.666/93.

7.3 - Homologagdo e Adjudicagdo

7.3.1 - Cabera 3 autoridade que determinou a abertura da licitacdio, a decisdao sobre a
homologacgdo do procedimento e a adjudicagdo do objeto.

7.3.2 - Homologado o procedimento, apés o prazo de interposi¢do de recurso ou
julgado, os autos serdo submetidos 3 autoridade competente para deliberagdo quanto
a adjudicacdo do objeto.

8 - DOS RECURSOS FINANCEIROS E DO PAGAMENTO

8.1 — Esta contratacdo é sem &nus para a Cdmara Municipal de Araras (sem custos),
pois a Contratada receberd o valor das taxas de inscrigbes conforme o item acima,
serdo suficientes para o ressarcimento de todas as despesas com a prestagdo dos
servicos, inclusive impostos, tributos e encargos de qualquer natureza, seguros, fretes,
transportes, taxas bancarias, enfim, todos os custos e despesas necessdrias a perfeita
execucdo dos servigos apresentados na Proposta Técnica.

15
Avenida Zurita, 181 | Cep 13601020 | Tel. ¢193543-3300 | Araras-SP | www.araras.sp.leg.br



CAMARA MUNICIPAL DE ARARAS ||

—— ESTADO DE SAOQO PAULO m———

8.2 — N3o haverd isenc3o de pagamento do valor da taxa de inscrigdo, seja qual for o
motivo alegado, ressalvado as hipéteses previstas em legislagdo especifica (Municipal),
caso em que a Contratante ressarcird a Contratada o valor das isen¢des.

8.3 — E de exclusiva responsabilidade da CONTRATADA os pagamentos dos encargos
trabalhistas, previdencidrios, fiscais, comerciais e outros resultantes da execucdo dos
servicos objeto do presente contrato, nos termos do art. 71 da Lei Federal n? 8.666/93,
ndo se obrigando o CONTRATANTE fazer restituigdes ou reembolsos de valores
principais e/ou acessérios despendidos com esses pagamentos.

8.4 — A empresa devera estar preparada para executar o concurso publico ainda que o
nimero de inscritos seja menor que o estimado, ndo cabendo questionamento futuros
quanto ao valor recebido, estando ciente que o valor recebido sera proporcionalmente
ao nimero de inscritos.

9 - DO CONTRATO E DA GARANTIA

9.1 - A contratante convocara a adjudicatdria, para, no prazo maximo de 05 (cinco) dias
consecutivos, proceder a assinatura do contrato juntamente com o Termo de Ciéncia e
Notificagdo TCE/SP {Anexo X} que, independente de transcrigdo, sdo partes integrantes
desta Tomada de Pregos.

9.2 - Se a adjudicatéria recusar ou ndo comparecer para assinatura dos contratos ou
documento que a substitua, ap6s notificacdo por escrito para fazé-lo e dentro do prazo
que lhe for concedido, sofrerd san¢Bes previstas na Lei Federal n? 8.666/03 e
alteracdes posteriores e neste Edital, podendo a Administragdo adjudicar o objeto
desta licitagio a outra proponente situada na ordem imediata de classificacdo, nas
mesmas condicBes e pregos apresentados pela primeira colocada.

9.3 - Do contrato regulado por esta Tomada de Pregos, decorrem as obrigages,
direitos e responsabilidades das partes, relativos ao objeto da licitagdo.

10 — DOS RECURSQS ADMINISTRATIVOS )

10.1 - Fica assegurado aos licitantes, o direito aos recursos admitidos pela Lei Federal
ne 8.666/93, e suas alteracdes. Os recursos eventualmente interpostos deverdo ser
encaminhados a COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO, e protocolizados na Cdmara
Municipal de Araras.

11 - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1 - O ndo cumprimento de quaisquer das exigéncias contidas na legislagao em vigor
ou nas condicBes contratuais pactuadas, sujeitar-se-d o Contratado as penalidades e
sancdes previstas na Lei Federal n® 8.666/93 e suas alteragbes posteriores e, em

especial:

a) Adverténcia, por escrito, sempre que verificadas
irregularidades.

b) Multa de 20% (vinte por cento) do valor do
Contrato, conforme cldusula quinta item 5.1 da
minuta de contrato em caso de falha ou
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reincidéncia de irregularidade nos servigos
prestados.

¢} Rescisio contratual por inexecugdio total ou
parcial do Contrato.

d) Suspensdo tempordria de participagdio em
licitacio e impedimento de contratar com a
Administracio, por prazo nao superior a 02 {dois}
anos;

e) Declaracio de inidoneidade para licitar e contratar
com a Administracdo Puablica  enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo
ou até que seja promovida a reabilitago na forma
da Lei, perante a prépria autoridade que implicou
a penalidade.

11.2 — A sancdo de suspensdo de participar em licitagdo e contratar com a
Administracio Publica podera ser também aplicada aqueles que:

a) Retardarem a execucdo da Tomada de Precos;

b) Demonstrarem n3o possuir idoneidade para contratar com a Administracdo e;

c) Fizerem declaragdo falsas ou cometerem fraude fiscal.

12 - DAS DISPOSICOES FINAIS

12.1 - A Comissdo Permanente de Licitacdo tera autonomia para resolver todos os
casos omissos, dirimindo duvidas que porventura possam surgir, assim como aceitar
ou nio qualguer interposi¢do por parte dos participantes.

12.2 - A Administragdo reserva-se o direito de aprovar a proposta que melhor atenda a
seus interesses de acordo com esta Tomada de Pregos, obrigando-se o licitante
vencedor ao cumprimento da proposta nas condigdes pactuadas, sem que caiba
qualquer direito de reclamagdo ou indenizacdo a favor do proponente e, sob pena de
submeter-se as sanc¢des previstas na Lei Federal n2 8.666/93 e suas alteragbes
posteriores.

12.3 - Em nenhum caso a empresa vencedora transferird a terceiros as incumbéncias
do objeto sem aprovagdo prévia da Cdmara Municipal de Araras. Nenhuma
transferéncia, mesmo autorizada, isentard a empresa vencedora de suas
responsabilidades contratuais e legais;

12.4 - A Camara Municipal de Araras n3o se responsabiliza pelas propostas enviadas
através da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos, Sedex, transportadora,
empresa de 6nibus ou qualquer outro meio de transporte e caso cheguem atrasadas
ou violadas;

12.5 - A aceitacio da proposta vencedora pela Administracdo obriga sua proponente a
execucio integral dos servicos objeto desta licitagéo, pelas condigdes oferecidas, ndo
lhe cabendo direito a qualquer ressarcimento por despesas decorrentes de custos ndo
previstos em sua proposta quer seja por erro ou por omissdo.
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12.6. - A participa¢do nesta licitagdo implica na aceitagdo das condi¢Bes da Lei Federal
n® 8.666/93 e suas alteractes posteriores, bem como das demais leis que possam
direta ou indiretamente, atuar como normalidade ou reguladores do procedimento.
12.7 - A presente licitagdo podera ser ANULADA se ocorrer ilegalidade no seu
processamento ou julgamento e poderd ser REVOGADA, a juizo exclusivo da
Administracdo Municipal, caso seja julgada inoportuna ou inconveniente ao interesse
publico, ndo cabendo &s empresas participantes direito ac ressarcimento de quaisquer
despesas, exceto & devolugdo da caugdo prestada.

13 - DO FORO

13.1 - O Foro da Comarca de Araras serd o competente para dirimir as controversias
advindas do cumprimento da presente licitagao.

Araras, ___de de 2022.

Ver. Rgdrigo Soares/dos Santos
Presidente
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ANEXO | — Tomada de Pregos n 002/2022
Termo De Referéncia

Tomada de Precos para contratagdo de pessoa juridica visando a realizagdo de
concurso publico para selecdo de candidatos ao quadro permanente da Camara
Municipal de Araras.

1 - DA APRESENTACAO

1.1-A Camara Municipal de Araras, torna publico aos interessados que fard realizar
Licitagio na Modalidade Tomada de Preco, do tipo TECNICA E PRECO, com
fundamento na Lei n28.666 de 21 de junho de 1993 e alteragdes, Lei Complementar n®
123/06 e suas respectivas alteragdes, Lei Estadual n? 6.813, de 25 de janeiro de 2006 e
alteracBes, bem como pelas normas e condices deste Termo de Referéncia.

A empresa contratada devera definir junto a Comisséo de Concurso Pdblico/Processo
Seletivo a forma de avaliacio dos candidatos, se por questSes de multipla escolha ou
pelo sistema de Falso e Verdadeiro, se havera nota de corte ou ndo, o nimero de
questdes de conhecimentos gerais e especificos, se havera peso proporcional nas
provas, se havera questdes dissertativas e outras questdes correlatas. As provas serao
realizadas no Municipio de Araras/SP.

2—-DO OBJETO

2.1 — O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratagdo da Empresa ou
instituicio para prestacio de servigos especializados referente a organizagdo e
realizaglio de concurso publico para a Cdmara Municipal de Araras, assim como toda e
qualquer logistica necessdria a execugdo dos servigos, conforme especificagdes
contidas neste Termo de Referéncia e no Edital de Licitagdo.

2 — CONDICOES TECNICAS

2.1. A execucdo da prestacio dos servigos pressupde o dominio das habilidades e
tecnologias descritas no presente Termo de Referéncia, da posse de mdquinas e
equipamentos especificos, além da participagdo de pessoal qualificado.

3 — REQUISITOS GERAIS PARA DESEMPENHO DAS ATIVIDADES

3.1. Deter inquestionével reputagdo ético-profissional.

3.2. Possuir estrutura organizacional para a realizacdo do concurso/processo seletivo,

composta por equipe e especializada.
3.3. Ter capacidade de mobilizar recursos humanos qualificados, especialmente as

equipes de fiscais.
3.4. Anélise juridica e administrativa das leis e outras normas referente a concurso

publico/processo seletivo.
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3.5. Recebimento, andlise e decisdo de recursos ou mandados de seguranga
impetrados em qualquer fase do concurso publico/processo seletivo, tanto em esfera
administrativa quanto judicial.

4 — REQUISITOS TECNICOS

4.1. Possuir infraestrutura e logistica minima:

4.2. Parque computacional para processamento rdpido e armazenamento seguro de
dados, composto por leitoras dpticas, servidores, roteadores e sistemas de backup.
4.3, Sistema de processamento eletrénico para compor o cadastro geral de candidatos
inscritos, de acordo com informagdes contidas no formuldrio de inscricdo.

4.4. Sistema que resguarde a seguranga e o sigito do certame, em especial nas salas de
elaboracdo, de impressdo, de corre¢do e de guarda das provas.

5 — FORMA DE EXECUCAO DO SERVICO

5.1. Do Cronograma

5.2. O Edital de Abertura do concurso publico/processo seletivo deverd conter
calenddric com datas definidas, dias, més e ano, para os eventos do
concurso/processo seletivo, especialmente:

5.2.1. Publicacdo do Edital de Abertura.

5.2.2. Periodo de inscri¢bes.

5.2.3. Divulgac3o das inscrigbes deferidas e indeferidas.

5.2.4. Divulgac&o dos locais de realizagdo das provas.

5.2.5. RealizagHo das provas/etapas.

5.2.6. Divulgagdo de gabaritos.

5.2.7. Divulgacdo da decisdo de recursos.

5.2.8. Divulgacdo dos resultados por prova e etapa.

5.2.9. Avaliagio da Equipe Multiprofissional.

5.2.10. Publica¢do do Resultado Final.

5.3. A data de realizacdo das provas sera fixada nos termos da legislagdo vigente,
ocorrendo obrigatoriamente em dia de domingo.

5.4. Caso ocorra, independentemente da vontade das partes, atraso no cumprimento
dos prazos estabelecidos no Edital de Abertura, sera feita a compensa¢do em ndimero
de dias de forma a garantir o intervalo previsto.

5.5. A empresa deveré possuir capacidade técnica para concluir o certame até 120
{cento e vinte) dias ap6s assinatura do contrato.

6 — DA DIVULGACAO E PUBLICIDADE

6.1. A publicagdo dos atos oficiais do Concurso/Processo Seletivo serd de
responsabilidade da contratante.

6.2. No periodo que compreende a divulgagdo do Edital de Abertura até a publicacdo
da Homologacdo do Resultado Final, os atos serdo divulgados no site da institui¢do
contratada. Os atos posteriores serdo divulgados no site oficial da Camara Municipal
de Araras/SP

20
Avenida Zurita, 181 | Cep 13601-020 [ Tel. (19)3543-3300 | Araras-SP 1 wwwararas.sp.leg.br



CAMARA MUNICIPAL DE ARARAS

— ESTADO DE SAQ PAULO =————

6.3. Na divulgacio dos resultados das provas e etapas deverdo constar, em ordem
alfabética, nome e documento de identificagdo do candidato, bem como a sua
respectiva nota.

6.4. O Resultado Final devera ser publicado e divulgado no site oficial do concurso
plblico/processo seletivo, em ordem de classificacdo, em duas listas: uma com a
pontuagdo de todos os candidatos aprovados, inclusive os portadores de deficiéncia e
outra somente com a pontuagdo dos portadores de deficiéncia.

7 — DOS PORTADORES DE DEFICIENCIA

7.1. Para os portadores de deficiéncia, interessados em concorrer 3s vagas reservadas,
serdo adotados os critérios contidos em lei.

7.2. Serdo reservados 5% (cinco por cento) do total das vagas oferecidas no concurso
publico/processo seletivo para os candidatos portadores de deficiéncia.

7.3. A empresa devera prever em edital um percentual de vagas para deficientes,
demonstrando em tabela o respectivo célculo percentual e a possibilidade de vagas
para cada cargo nos temos do Decreto Federal 3.298/1999.

7.4. O candidato portador de deficiéncia, para ter direito as garantias asseguradas
pelas Leis, devera:

7.5. Preencher, no momento de inscri¢do, declaragéo de que é portador de deficiéncta
nos termos da do Decreto Federal n.2 3.298/1999, com respectivo cddigo de
Classificaciio Internacional de Doengas - CID e o tipo de sua deficiéncia. -

7.6. Entregar laudo médico original, com data de emissdo posterior a data da
publicagio do Edital de Abertura, atestando a deficiéncia de que é portador, com
expressa referéncia ao respectivo cédigo de CID, observando a legislagdo aplicavel a
matéria.

7.7. O laudo médico original deverd ser entregue via correio a institui¢ao contratada
em data definida no edital de abertura do concurso publico/processo seletivo.

7.8. O candidato que se declarar deficiente no ato da inscricdo e ndo entregar a
documentacio conforme solicitado serd desconsiderado como tal e ndo poder3,
posteriormente, alegar essa condigdo para reivindicar qualquer garantia legal no
concurso publico/processo seletivo.

7.9. Os candidatos classificados que se declararam no ato da inscricdo como
portadores de deficiéncia deverdo comparecer, na data prevista no cronograma, para
se submeterem 3 avaliagdo de Equipe Multiprofissional.

8 — DAS CONDICOES ESPECIAIS PARA FAZER AS PROVAS

8.1. O candidato que necessitar de qualquer tipo de condi¢do especial para fazer as
provas, portador de deficiéncia ou nao, devera solicitar no momento da inscrigdo, as
condigdes especiais necessarias.

8.2. A solicitagio de condigBes especiais serd atendida obedecendo a critérios de
viabilidade e razoabilidade.
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8.3. Para a candidata que tiver necessidade de amamentar durante a realizacdo das
provas, devera ser disponibilizada sala reservada para acomodar o acompanhante e a
crianca. A candidata que n3o levar acompanhante ndo realizara a prova.

8.4. Os fiscais destinados ao acompanhamento dos candidatos que tenham solicitado
condicBes especiais para fazer as provas deverdo estar aptos para este tipo de servigo.
9 — DA INSCRICAO

9.1. A inscricio deveré ser realizada preferencialmente pela INTERNET, através do site
da contratada.

9.2. A valor de inscricio devera ser a ofertada pela contratante, referente aos niveis
fundamental, médio e superior.

9.3. As inscricBes deverdo possibilitar o maior nimero possivel de investidas pelos
candidatos quanto aos cargos de mesma escolaridade exigida, fazendo com que as
provas de cargos de mesmo nivel de escolaridade ndo sejam realizadas em mesmo
horario.

9.4. O pagamento seré via Boleto Bancdrio — emitido no ato da inscrigdo.

9.5. O cadastro geral de inscritos serd composto com informagGes colhidas do
formuldrio de inscri¢3o, contendo dados pessoais do candidato e nome do cargo, com
no minimo as seguintes informagdes:

. Nome completo; documento de Identificagdo RG; CPF; enderego; e-mail;
telefone fixo e celular; data de nascimento; sexo; cargo; declaragdo de ser portador de
deficiéncia, se houver; condigdes necessarias e especiais para fazer as provas, se
houver.

10 — DO CONTEUDO PROGRAMATICO DOS CARGOS

10.1. Privilegiar disciplinas e temas pertinentes e relevantes ao desempenho das
atribui¢cdes dos empregos.

10.2. Observar legislacdes ou normas vigentes, jurisprudéncias, doutrinas, tendéncias.
10.3. N&o utilizar legislagdes com entrada em vigor apds a data de publicagdo do Edital
de Abertura do concurso publico/processo seletivo.

10.4. Ser adequado ao nimero de questdes que serdo exigidas, ao nivel de
escolaridade, complexidade e perfil dos cargos.

10.5. Ser apresentado no edital de abertura por disciplina, com tépico e subitens.

11 — PROVAS OBJETIVAS, PRATICAS E TITULOS

11.1. Fazer constar no Edital de Abertura, para todas as provas, os seus critérios de
avaliacio e pontuacdo, de desempate, de classificacdo e eliminagdo.

11.2. As provas e seus envelopes deverdo possuir otima qualidade de impressdo e
leitura, sem liberag3o de tinta do papel.

11.3. As provas deverdo ser submetidas a revisdo linguistica, de acordo com a reforma
Ortogréfica vigente no pais, para que ndo haja problemas com ma elaboracgdo das
questdes, erros de concordancias que impliquem em duplicidade de interpretag¢do, ou
qualquer outra situagdo que possa prejudicar 0 bom andamento do concurso
publico/processo seletivo.
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11.4. As provas obijetivas deverdo ser elaboradas pela contratada, respeitando sempre
a legislagdo vigente no pais, devendo conter pelo menos 40 (quarenta) questdes de
multipla escolha.

11.5. Em caso de prova pratica aos candidatos NAO portadores de deficiéncia, a
empresa ndo podera aplicar qualquer esforgo que cologue em risco a satide e a
integridade dos candidatos e que ndo comprometam o cardter competitivo nao
colocando o candidato em situagdo constrangedora e que denigra sua dignidade.
Devers dividi-los por classes de idade e sexo, observando ao disposto no Artigo 390 da
Consolidacdo da Lei Trabalhista e aos principios constitucionais da igualdade, da
razoabilidade e da dignidade da pessoa humana, devendo a prova ser compativel com
as necessidades praticas do cargo posto em concurso publico/processo seletivo.

11.6. Em caso de prova prética aos candidatos portadores de deficiéncia, a prova a ser
aplicada dever4 ser compativel, com a deficiéncia que possui o candidato.

11.7. Em caso de provas praticas e de aptid3o fisica, a empresa contratada devera
apresentar a Camara Municipal de Araras/SP, antes da aplicagdo e da publicacdo do
edital de convocagdo para as respectivas provas prdticas e de aptiddo fisica, o método
utilizado e fundamentagdo legal.

11.8. A correcio das provas objetivas deverd ser através de leitura 6ptica.

11.9. Relag3o de cargos, e indicagdo dos quais tem provas praticas e provas e titulos.
12 - DOS RECURSOS

12.1. Serdio interpostos, por escrito através do Protocolo da Camara Municipal de
Araras/SP, ou da maneira que especificar o edital de concurso publico/processo
seletivo.

12.2. O resultado da apreciacio e a decisdo dos recursos interpostos serdo entregues
diretamente aos candidatos pelo setor de protocolo da Cdmara Municipal de Araras/SP
13 — DOS LOCAIS DE REALIZAGAO DAS PROVAS . :

13.1. As provas ser3o realizadas na cidade de Araras/SP.

13.2. Preferencialmente, os locais deverdo estar prontos no dia anterior & realizagdo
das provas - distribui¢do das carteiras, sinalizagéo interna do prédio, restando para o
dia das provas o mapa de distribuigio dos candidatos e a sinalizagdo externa.

13.3. Durante o periodo de aplicagdo das provas, as instalagdes deverdo ser mantidas
limpas, asseadas e em boas condicGes de uso.

14 — DA EQUIPE DE APOIO

14.1. A Institui¢io contratada devera dispor por seu custeio na data de realizagdo das
provas, de equipe de apoio composta por no minimo:

14.1.1. Coordenador (de prédio e andar);

14.1.2. Fiscal de sala; : :

14.1.3. Fiscal de apoio (auxiliar da coordenagdo e recepgdo dos candidatos);

14.1.4. Fiscal de corredor/banheiro;

14.1.5. Auxiliar de limpeza;
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14.2. Os fiscais deverdo ser selecionados, contratados e treinados para atuarem na
aplicagdo das provas do concurso publico/processo seletivo, em conformidade com a
fungdo a ser exercida.

14.3. Os fiscais de corredor/banheiro deverio receber treinamento especial em razdo
da grande incidéncia de tentativa de fraude por meio de aparelhos eletrdnicos nesse
recinto.

15 — DA SEGURANCA DO CONCURSO/PROCESSOQ SELETIVO

15.1. O material de aplicagdo das provas deverd ser acondicionado em recipiente
lacrado e constituido de material de alta resisténcia e opaco.

15.2. Apbs a impressdo, as provas e os cartdes-resposta deverdo ser separados e
acondicionados em envelopes altamente resistente e opaco, os quais deverdo ser
etiquetados conforme distribui¢do do local de realizacdo: prédio, bloco, andar, salas,
lacrados e assinados pelo responsével e guardados em recipiente lacrado e inviolavel.
15.3. Apds a aplicagdo, os cartGes-resposta deverdo ser acondicionados em envelopes
lacrados, etiquetados e assinados pelo fiscal de sala.

16- QUANTITATIVO E CRITERIO PARA O CADASTRO DE RESERVA

16.1.- A reserva legal de 5% (cinco por cento) das vagas aos candidatos portadores de
deficiéncia,

17 - ETAPAS DE EXECUCAO DOS SERVICOS PELA INSTITUICAO CONTRATADA

17.1. Elaboracdo de minuta de edital de concurso plblico/processo seletivo;

17.2. Publicagdo em conjunto com a contratante do edital de abertura do concurso
pablico/processo seletivo;

17.3. Realizagdo das inscrigdes;

17.4. Aplicagio das provas do concurso publico/processo seletivo;

17.5. Divulgaco de gabarito do concurso publico/processo seletivo;

17.6. Correcdio das provas do concurso publico/processo seletivo;

17.7. Andlise e resposta a eventuais recursos;

17.8. Divulgacio do Resultado Final do concurso ptiblico/processo seletivo.

18 — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

18.1. Receber visita técnica da contratante, para verificagdo da capacidade técnica-
operacional, antes da assinatura do instrumento de Contrato, caso seja necessario.
18.2. Comparecer no prazo de 5 {cinco) dias Gteis seguintes ao comunicado oficial do
Camara Municipal de Araras/SP, para assinar o instrumento de Contrato, sob pena de
decair do direito 3 contrataciio, sem prejuizo das sangbes previstas.

18.3. Submeter a minuta do edital de abertura & apreciagdo de Comissdo de concurso
ptiblico/processo seletivo Cimara Municipal de Araras/SP.

18.4. Apresentar planejamento preliminar detalhado, especificando todos os
procedimentos a serem adotados para a execucdo do concurso ptiblico/processo
seletivo e o responsavel pela instauracdo e condugéo desse.

18.5. Elaborar cronograma definitivo discriminando todos os prazos em que as etapas
do concurso publico/processo seletivo devem ser executadas e apresenta-lo
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juntamente com o edital para apreciagdo e aprovacdo da Comissdo de concurso
publico/processo seletivo da Camara Municipal de Araras/sp. Apds aprovado,
guaisquer alteragdes no cronograma e no planejamento apresentados dependerdo de
prévia e expressa aprovagdo da Camara Municipal de Araras/SP.

18.6. A Camara Municipal de Araras/SP deverd ser informada formalmente, com
antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas, acerca de todas as decisdes e
comunicados externos.

18.7. Contratar os servicos necessarios a garantir absoluto sigilo e seguranga em todas
as etapas do certame, desde a assinatura do contrato até a publicagdo da
Homologacdo do Resultado Final.

18.8. Responsabilizar-se pela guarda do material aplicado ao concurso
publico/processo seletivo, pelo prazo de até 180 dias apos a homologacdo, enviar o
material para a Cimara Municipal de Araras.

18.9. Providenciar todos os recursos materiais humanos necessdrias a realizagdo do
certame.

18.10. Responder por quaisquer danos ou prejuizos provenientes da execugdo
irregular do concurso publico/processo seletivo, correndo as expensas da contratada
as carrespondentes despesas, no todo ou em parte, de servicos em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorre¢des, durante ou apds sua prestacao.

18.11. Responsabilizar-se pela aplicagdo das provas do certame.

18.12. Selecionar, contratar e treinar os fiscais para atuarem na aplicagdo das provas
do concurso ptiblico/processo seletivo, em conformidade com a fungdo a ser exercida.
18.13. Responder por quaisquer 8nus, despesas e obrigagbes, de natureza trabalhista,
previdencidria, fiscal, acidentdria e os demais custos diretos e indiretos, assim como os
relativos & alimentacdo, transporte e outros beneficios de qualquer natureza,
decorrentes da relagiio de emprego do pessoal que venha a ser contratado para a
execu¢do de servicos incluidos no objeto do contrato, transporte de material,
postagem de comunicados e outros custos inerentes a4 realizagdo do
concurso/processo seletivo.

18.14. Providenciar, materiais especificos e adequados, para elaboragdo, impressao,
guarda, corre¢do e aplicagdo das provas, obedecendo as normas de seguranga
exigidas. X

18.15. Manter sob sua guarda o lixo de elaboragdo e impressdo das provas, até a
Homologagdo do Resultado Final, podendo, em seguida, fragmenta-lo e descarta-lo.
18.16. Responsabilizar-se  pela elaboragdo, impressdo, empacotamento,
armazenamento, guarda, transporte e correcdo das provas e dos cartdes-resposta
antes e apds a aplicagdo das provas do certame, garantindo a sua inviolabilidade e
restringindo o acesso a esse material somente & comissdo da Instituigdo contratada.
18.17. Elaborar o Edital de Abertura e o Resultado Final do concurso publico/processo

seletivo.
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18.18. Elaborar editais de retificacdo do Edital de Abertura e do Resultado Final, se for
0 ¢aso.

18.19. Responsabilizar-se pela manuteng&o do site durante a realizacdo do certame.
18.20. Manter no site as informacdes divulgadas, durante o prazo de validade do
concurso publico/processo seletivo.

18.21. Possuir sistema de processamento eletrdnico para realizar as inscri¢des e
compor o cadastro geral de candidatos inscritos.

18.22. Sanar as duvidas dos candidatos em tempo habil, de forma a ndo comprometer
a participagio desses no concurso piblico/processo seletivo.

18.23. Criar campo na ficha de inscri¢3o para que o candidato declare sua condicdo de
portador de deficiéncia, sujeitando-o a avaliagdo de desempenho.

18.24. Receber o laudo médico dos portadores de deficiéncia, deferir ou indeferir as
inscricBes nas vagas reservadas, verificando a conformidade com o estabelecido no
Edital de Abertura.

18.25. Receber as solicitagbes de condigbes especiais para fazer as provas, deferir ou
indeferir, obedecendo a critérios de viabilidade e razoabilidade.

18.26. Providenciar os recursos necessarios ao atendimento das condi¢Bes especiais

deferidas.
18.27. Apreciar e proferir decisio aos recursos porventura interpostos, no que lhe

compete.

18.28. Promover a atualizacio de enderego e contatos dos candidatos, quando
solicitado pelo interessado durante o periodo de desenvolvimento das atividades da
contratada.

18.29. Responsabilizar-se pela constituicdo e atuagio da Equipe Multiprofissional.
18.30. Enviar a Cdmara Municipal de Araras/SP por meio eletrdnico, em até 5 {cinco)
dias Gteis apds a publicagdo do Resultado Final, o arquivo do cadastro geral dos
inscritos, contendo o histérico da participagdo dos candidatos desde a inscrigdo até o
encerramento do concurso pablico/processo seletivo.

18.31. Enviar relatério final, em fotocopia e digitalizados em CD contendo todas as
informacgdes inerentes ao certame.

18.32. Enviar relatérios gerais com dados financeiros, econdmicos e estatisticos
contendo todas as informacdes inerentes ao certame.

18.33. Executar todas as atividades pertinentes 3 realizagdo do certame que estejam
sob sua responsabilidade.

18.34. N3o transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do contrato, salvo
terceirizagbes corriqueiras.

18.35. Manter, durante o periodo de vigéncia do contrato, todas as condigdes de
habilitacsio e qualificagio exigidas para a contratagdo.

18.36. Fazer constar no Edital de Abertura o quadro demonstrativo com os critérios de
avaliacdo e a respectiva pontuagdo das provas.

18.37. Elaborar as provas em conformidade com o nivel de escolaridade exigido.
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18.38. Elaborar contetido programético pertinente e compativel com a escolaridade e
especialidade exigida.

18.39. Elaborar as provas abrangendo graus variados de dificuldade, adequados as
especificidades do emprego.

18.40. Utilizar recursos graficos animados nas provas, caso haja necessidade.

18.41. Utilizar-se de questdes inéditas, formuladas com clareza, abrangendo as
capacidades de compreensdo, aplicagdo, andlise e avaliacdo, devendo valorizar o
raciocinio e privilegiar a reflexao sobre a memorizacdo e a qualidade sobre a
quantidade.

18.42. Montar cadernos de provas e cartdes-resposta que deverdo ser produzidos em
impressora de alto desempenho que garanta a qualidade da impressdo e a legibilidade.
18.43. Fazer constar da capa do caderno de provas todas as instrugdes necessarias a
realizagdo das mesmas.

18.44. Somente abrir os envelopes de provas na presenca dos candidatos, no
momento da aplica¢do das provas.

18.45. Zelar para que durante o perfodo de realizagdo das provas de todos os cargos,
permanegam no minimo os 2 (dois) dltimos candidatos por sala. Esta regra deverd
constar dos avisos da capa do caderno de provas.

18.46. Nio divulgar errata ou qualquer outro tipo de corregao das provas no dia de
aplicagdo.

18.47.Responsabilizar-se,  exclusivamente, pela publicidade do  concurso
publico/processo seletivo, utilizando-se de todos os meios de comunicagdo
necessarios.

19 — DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

19.1. Coordenar, acompanhar e supervisionar a execu¢do do concurso
publico/processo seletivo, garantindo a observancia dos principios: legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, economicidade e transparéncia.
19.2. Realizar todos os atos necessarios 3 contratagiio da Instituicdo que realizara as
atividades pertinentes a execugdo do certame.

19.3. Subsidiar a instituiciio contratada com informagdes necessarias a realizagdo das
atividades do certame,

19.4. Manter link no site da Camara Municipal de Araras/SP para acesso direto a
pagina oficial do concurso publico/processo seletivo durante o periodo que
compreende a divulgagfio do Edital de Abertura até a publica¢io da Homologagéo do
Resultado Final.

19.5. Aprovar o edital de Abertura das inscri¢bes, por sua comissdo de concurso
pablico/processo seletivo.

19.6. Supervisionar a aplicagdo das provas, por sua comissdo de concurso
publico/processo seletivo.

19.7. Publicar todos os avisos e editais referente as fases do concurso publico/processo

seletivo.
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19.8. Fornecer locais para aplicacio das provas escritas, equipamentos, veiculos e
locais para aplica¢do das provas praticas.

19.9. Avaliar o concurso publico/processo seletivo com énfase no desempenho da
instituigdo contratada.

20 - VIGENCIA DO CONTRATO
20.1. O prazo de vigéncia do contrato serd o prazo de duragdo do concurso até a

entrega do resultado final podendo ser prorrogados nos termos da legislagdo vigente.

21 - DISPOSICOES GERAIS
21.1. O concurso pUblico/processo seletivo deverd ocorrer em conformidade com o

estabelecido no Termo de Refer@ncia, no Edital de Abertura e em documentos

pertinentes.
CARGOS
_ : e - _ Carga Requisitos para
Quantidade | Denominagdo do cargo | Vencimentos =, e
horaria provimento
04 Agente Legislativo RS 4.552,22 40h/s EasinelsUperdy
completo
04 Oficiais Legislativo RS 3.011,86 40h/s Ensino médio completo
Curso Téchico em

01 Operador de Audiovisual| RS 4.010,09 40h/s Eletrénica

Curso Superior em
Jornalismo c¢/Registro

01 Jornalista RS 3.983,21 35h/s Profiss. no Ministério do
Trabalho {Mtb)
Curso Superior em
01 Controlador Interno RS 5.856,79 40h/s Contabilidade/Direito
Ensino Superior em
01 Procurador Juridico RS 5.856,79 20h/s |Direito ¢/ inscrigdo OAB-
Ordem Adyv Br Brasil
Atribuicio dos Cargos

Oficial Legislativo — Cargo Efetivo

Descrigdo Sumaria

Executa tarefas administrativas, tais como classificagio de documentos e
correspondéncias em meio fisico ou eletrénico, preparagdo de licitagbes, langamentos,
prestagdes de informagdes, arquivo, digitacdo, digitalizacdo, redagdo de documentos.
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Descri¢do Detalhada:

Executa servicos de digitagio, baseando-se em minutas de documentos para atender
3s rotinas administrativas, bem como, redigi as atas da Sessdes Ordinérias,
Extraordindrias e Pdblicas.

Efetua tarefas ligadas a Diretoria Legislativa, Diretoria Administrativa e Financeira,
Diretoria de Comunicagio Social, Diretoria Juridica e Diretoria de Planejamento
Interno com grau de menor complexidade.

Realiza todas as etapas de licitagbes e pregdes tanto na modalidade presencial ou
eletronica.

Efetua o recebimento e a expedicdo de documentos, registrando em livro préprio ou
em sistema informatizado, para manter o controle de sua tramitacdo.

Auxilia no protocolo de todas as proposituras ou proposicbes, nos termos do
Regimento Interno da Cdmara Municipal.

Exerce as atividades de almoxarifado e gestdo de suprimentos.

Executa servicos de entrega e retirada de documentos e materiais.

Fornece suporte e auxilia a Divisdo de Suprimentos, Controle de Patriménio, Contratos
e Licitacdo, realizando orcamentos junto a fornecedores, lancamentos de dados,
elaboracdo de editais, elaboracdo e controle (vencimento, pagamento, contato) de
contratos, processos licitatérios, organizagdo de processos em geral, organizagao e
controle de almoxarifado.

Fornece suporte e auxilia a Divisdo de Servigos Administrativos e Frotas e a Divisgo de
Compilagio e Consolidagdo de Leis.

Fornece suporte e auxilia a Divisdo de Gestdo de Pessoas, controla a frota de veiculos,
realiza controle e guarda de documento dos veiculos e seguros.

Controla as despesas de viagens, fazendo sua devida prestagdo de contas e uso de
veiculo oficial.

Coordena e controla as fotocépias realizadas na Camara.

Fornece suporte e auxilia a Diretoria de Comunicagdo Social, Diretoria Juridica,
Diretoria Administrativa e Diretoria Legislativa e Diretoria de Panejamento Interno.
Atua fornecendo suporte, quando necessario, nas sessoes ordinéarias, extraordinarias e
solenes, audiéncias publicas, reunibes ou outros eventos promovidos pela Cdmara

Municipal.
Auxilia e executa as atividades pertinentes ao seu cargo nos atuais e futuros programas

da Cadmara Municipal.
Atende aos servidores, parlamentares e demais requisitantes em tudo que se refere a

seu departamento.

Providencia o conserto e manuteng3do de veiculos.

Promove a guarda e controle de toda a documentacdo produzida pela Camara, bem
como a reprodugdo de documentos e a coordenagao do processamento eletrdnico dos
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sisternas administrativos e legislativos; auxilia no gerenciamento dos anais da Camara
Municipal.

Efetua o controle dos processos guardados no arquivo geral, no que diz respeito a
cargas e devolugdes.

Recepciona e atende municipes e autoridades, auxilia os gabinetes dos parlamentares
e gabinete da presidéncia anotando recados e repassando informagdes necessarias.

Na auséncia do Agente Financeiro e do Analista Financeiro e Or¢camentario, e, somente
neste caso, auxiliar4, quando necessdrio, no que concerne a: pagamento de
fornecedores, inclusive com servigos (bancos, casas lotéricas, correios, etc), de forma a
viabilizar a efetividade do servico evitando qualquer dispéndio referente a multa por
atraso no pagamento.

Oferece todo suporte logistico ao departamento que esta lotado, para a execugdo
de todo trabalho da Casa, constante na Estrutura Organizacional da Camara Municipal
e na Escola Legislativa de Araras.

Dirige veiculos leves e motocicletas, mediante autorizagdo prévia e se devidamente
habilitado, quando necessario ao exercicio de suas atividades.
Exerce outras atividades e tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

Operador de Audio Visual — Cargo Efetivo

Descrigdo Sumaria

Auxilia a Diretoria de Comunicagdo e a Assessoria de Imprensa e Cerimonial, instala e
opera os aparelhos e equipamentos de amplia¢do de som e imagem, posicionando
microfones e alto-falantes, cdmeras de videos, testando e regulando a instalagdo dos
equipamentos audio visuais, bem como, operando-os. Capta imagens. Executa a
gravacdo das sessdes da Camara, Audiéncias Publicas, reunides de comissdes e outros
eventos promovidos pela Cdmara Municipal, mantendo seu arquivo e disponibilizando-
o conforme necessario. Seleciona imagens e opera na transmissdo ou montagem de
programas e videos. Maneja as maquinas e equipamentos de televis3o, de informatica
e de cumprimento da Camara, para a produgdo e veiculagdo de contetidos de midia.

Opera ilha de edigdo.

Descri¢do Detalhada:
Opera computadores, sistemas, projetores multimidia, cdmeras fotogréficas,

filmadoras e todo o aparato tecnolégico da Cdmara Municipal para consecugdo das
atividades primordiais do Poder Legislativo, em atividades internas e externas.

Realiza a gravacdo das sessdes, reunides (inclusive de comissdes), audiéncias publicas
e outros eventos promovidos pela Camara ou nela realizados, além de eventos
externos que tenham a participacdo do Legislativo ou de parlamentares representando

a Cdmara Municipal.
Executa a organizacio, gravagdo, transmissao e veiculagio do material produzido pelos
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veiculos de comunicacdo da Camara, especialmente audiovisuais e de televis3o.
Abastece os setores da Camara com o conteldo que armazenou e reproduz copias,
conforme solicitagdo do superior.

Alimenta as informacBes repassadas pelos setores no sitio eletrénico da Camara e em
redes sociais que possam pertencer ou participar a Camara Municipal.

Edita imagens e seleciona contetido para serem exibidos de interesse da Camara.

Edita e produz videos e dudios educativos e institucionais de interesse da Camara.
Coleta programas, inserte a programagao e acompanha a veiculagdo do contelido de
midia da Camara.

Opera os equipamentos de edi¢do, coordenados com a captacdo, seleciona imagens,
viabilizando a transmissio do contetido da TV Cdmara pelos canais e veiculos
disponiveis.

Escolhe ponto a ser editado, seleciona imagem e som ordenando-as, segundo um
roteiro ou orientagdo superior.

Opera toda a captagdo audiovisual e registro de imagens de interesse da Camara, com
a operacdo de cdmeras e outros equipamentos.

Realiza seu trabalho na Camara ou fora dela, em qualquer atividade de interesse da
Camara para captagdo de imagens e registros, com zero pela qualidade audiovisual.
Capta imagens, zela pelo seu foco, qualidade, enquadramento e captacdo de som,
para a producgdo, de videos, transmissBes ao vivo, documentdrios, reportagens e
outros contetidos de interesse da Camara.

Opera ilha de edigdo, produz e reproduz videos, unidade de controle de edigdo
automatica, veiculador de programagdo e fontes de imagem que forem necessarias.
Realiza ajustes de nivel de video e audio. Durante a transmiss3o ou gravagdes seguindo
padrio estabelecido.

Faz a edicio de programas, realiza copias, indexa arquivos fisicos ou digitais, com
relatdrios e planilhas.

Utiliza recursos de informatica, programas e especificos e interage com a tecnologia e
diversos formatos audiovisuais, mantém-se atualizado e busca atualizacdo tecnologica
da Camara.

Emite pareceres relacionados com assuntos artisticos e técnicos ligados a sua fungdo e
equipamentos de sua area.

Colabora no agendamento para uso do Plendrio, de salas de reunides e acompanha a
utilizagio dos equipamentos ali instalados e utilizados.

Disponibiliza arquivos aos gabinetes de vereadores e as Diretorias, quando solicitado.
Prepara e projeta filmes e slides, ajustando o some a iluminagao.

Indica a necessidade de manutencio ou troca de equipamentos gque sao de sua
responsabilidade.

Auxilia no cerimonial da Camara Municipal, bem como na preparac¢do de eventos e
atividades especiais da Camara.

Mantém organizados, limpos e conservados os materiais, maquinas, equipamentos,
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sistemas de local de trabalho, que estio sob sua responsabilidade.

Realiza o controle de empréstimos de cAmeras fotogréficas e outros equipamentos de
comunicacdo.

Contribue para a integra¢io e o funcionamento dos veiculos de comunica¢do da
camara.

Dirige veiculos leves e motocicletas, mediante autorizagdo prévia e se devidamente
habilitado, quando necessério ao exercicio de suas atividades.

Oferece todo suporte logistico ao departamento que esté lotado, para a execugdo de
todo trabalho da Casa, constante na Estrutura Organizacional da Camara Municipal e
na Escola Legislativa de Araras.

Exerce outras atividades e tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

Procurador Juridico — Cargo Efetivo

>

Descri¢do Sumadria

Executa atividades juridicas manifestando-se sobre quest8es de interesse da Camara
Municipal, bem como, representa o Poder Legislative Municipal em questdes judiciais
efou extrajudiciais que necessitem de profissional especializado da area. Possui
autonomia técnica, ou seja, independéncia institucional para a manifestagdo juridica,
consultiva e judicial em defesa dos interesses plblicos municipais, observados os
principios e leis que regem a administragdo publica. Elabora pareceres técnicos sobre
os projetos que tramitam na Casa e dd suporte as Comissdes e as Diretorias da Casa.

Descri¢cdo Detalhada:

Representa, conforme orientagdo superior, a Cimara Municipal em juizo ou fora dele,
requerendo ou oficiando em todas as agBes ou procedimentos de carater
administrativo em que ela for autora, ré, interveniente ou, por qualquer forma,
interessada.

Mantém contatos, quando designado pela Presidéncia, com outros érgdos publicos,
federais, estaduais ou municipais, para obtengdo de dados relativos as atividades
legislativas.

Executa levantamentos na legislagdo municipal, federal e estadual, para instruir
pareceres a serem exarados pela Diretoria Juridica nas matérias em tramitagdo, ou a
pedido da Presidéncia, dos Parlamentares ou demais diretores.

Manifesta-se, por meio de pareceres escritos fundamentados na Constituigdo Federal,
na Constituicio do Estado, na Lei Orgénica do Municipio, no Regimento Interno da
Camara, na legislacio vigente, na doutrina e na jurisprudéncia que regem a matéria.
Emite pareceres em sindicdncias e processos administrativos de natureza disciplinar.
Emite pareceres nos processos licitatérios da Cdmara Municipal.

Revisa minutas de editais, contratos, projetos, ajustes e convénios.
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Coleta e organiza as publicacGes judiciais, jurisprudéncias, doutrindrias, bem como a
legisla¢do federal, estadual e municipais.

Executa as tarefas gue lhe forem designadas pelo Diretor Juridico.

Assessora a Presidéncia, no desempenho de suas atribuicbes e fungdes, nas questoes
de natureza juridica.

Assessora a Mesa Diretora e seus integrantes, no exercicio de suas atribuices
regimentais, nas questdes de natureza juridica.

Assessora os parlamentares, no exercicio de suas atribuicdes e na defesa de suas
prerrogativas, nas questdes de natureza jurfdica.

Assessora as Comissdes da Cdmara Municipal, Permanentes ou Temporarias, nas
questdes de natureza juridica.

Oferece todo suporte logistico ao departamento que esté iotado, para a execugdo de
todo trabalho da Casa, constante na Estrutura Organizacional da Cdmara Municipal e
na Escola Legislativa de Araras.

Dirige veiculos leves e motocicletas, mediante autorizagdo prévia e se devidamente
habilitado, quando necessario ao exercicio de suas atividades.

Exerce outras atividades e tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

Agente Legislativo — Cargo Efetivo

Descri¢do Sumadria

Auxilia no desempenho e na execugdo de todas as atividades burocréticas da Camara
Municipal, avaliando resultados em todas as atividades realizadas pela Casa. Opera
equipamentos disponiveis e os sistemas e recursos informatizados, na execucdo de
suas atividades; executa qualquer outra atividade que, por sua natureza, esteja
inserida no Ambito de suas atribuicdes, concernente ao seu departamento. Desenvolve
atividades de nivel superior, envolvendo supervisdo, orienta¢do e execugdo de
trabalhos do departamento destinado, de forma integrada com os demais setores, por
meio de atividades de supervisio, programag¢do, coordenagdo ou execugdo
especializada, em grau de maior e mediana complexidade. Realiza estudos, pesquisas,
analises e projetos sobre administra¢do em geral, organizagdo e métodos, incluindo na
drea de Gestdo de Pessoas (Recursos Humanos), Compras, LicitagGes e gestdo de
contratos.

Descricdo Detalhada:

Zelo pelo cumprimento das normas do Regimento Interno, da Lei Orgénica e da
legislacao aplicavel.

Presta assessoramento legislativo & Mesa Diretora e aos Vereadores e seus respectivos
gabinetes quanto a elaboracio de proposituras, redagdo oficial e verificagdo da
adequacio de matérias de interesse parlamentar com as normas de vigéncia.
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Registra e encaminha documento de inteiro teor, contendo os textos legais produzidos
pela Camara Municipal, bem como daqueles a serem promulgados pela Camara,
diligenciando quanto 2 fidelidade da respectiva publica¢ao.

Procede a todos os encaminhamentos e comunicagdes relativas aos textos legais.
Acompanha o processo legislativo de julgamento das contas anuais do Executivo,
dando publicidade, dentro dos prazos estabelecidos pelas Leis.

Remeter ao arquivo, para fins de arquivamento, todos os documentos com tramitagdo
finalizada.

Transcrever pronunciamentos feitos no Plenario quando solicitado pelo Presidente da
Camara Municipal.

Auxilia os Vereadores, Assessores Parlamentares e Chefes de Gabinetes, na
interpretacio do Regimento Interno, Lei Orgdnica e outras normas.

Auxilia as Comissdes Temporarias de Estudo, Parlamentares de Inquérito, de
Representac¢do e Processantes.

D4 suporte e acompanha os andamentos e controla todos os prazos legais das
Comissdes Permanentes da Camara Municipal, exceto as Comissdes de Legisla¢do,
Justica e Redag&o e de ética e Decoro Parlamentar.

Coordena Escola Legislativa, cujas competéncias e atribuigBes estdao dispostas em seu
Regimento Interno.

Atua, acompanha e registra todos os projetos — de Lei, de Lei Complementar, de
Decreto Legislativo, de Resolucdo, de Emenda a Lei Orgénica, em suas etapas € fases,
fisica ou eletronicamente, dando-lhes o devido encaminhamento regimental, cuidando
para que observem os prazos legais.

Redigi Autégrafos, Decretos Legislativos e Resolugdes, a fim de atender o processo
legislativo.

Elabora Atos da Mesa e da Presidéncia afetos ao Departamento Legislativo da Camara.
Cuida para que as proposituras apresentadas pelo Chefe do Poder Executivo, pelos
membros do Poder Legislativo e de iniciativa popular sejam lidas e votadas nos termos
regimentais.

Controla todos os prazos que envolvam promulgagdo de textos legais produzidos.
Assessora e acompanha os andamentos e todos os prazos legais das Comissdes
Permanentes Da Cdmara Municipal.

Cumpri o cronograma de atividades legislativas, conforme a necessidade de matérias
especificas.

Atualiza os andamentos de proposituras, das normas e demais documentos de sua
responsabilidade, junto ao sistema.

Elaborar e da publicidade & Pauta da Ordem do Dia, nos termos do Regimento Interno.
Elabora Ata resumida das Reunies Camarérias, Extraordindrias e Especiais.

Confere as proposigdes elaboradas pelos gabinetes dos Vereadores quanto aos

aspectos de técnica legislativa.
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Acompanhar as proposituras aprovadas pela Cadmara Municipal até sua tramitacéo
final.

Autua, acompanha e registra as proposituras de fiscalizagdo e assessoramento-
indicaces, MocGes e Requerimentos, em todas as suas etapas e fases, fisica ou
eletronicamente, dando-lhe o devido encaminhamento regimental, cuidando para que
observem os prazos legais.

Presta suporte técnico a todas as atividades desenvolvidas em Plendrio.

Redigi as atas das Sessdes Ordinarias, Extraordinarias e Publicas.

Instrumentaliza os trabalhos desenvolvidos nas Reunides Ordindrias, Extraordinarias e
Especiais, no tocante 3 fiel observancia dos dispositivos regimentais.

Cuida do registro de presenca dos Vereadores e respectivos votos nas reuniges,
zelando pela sua fidedignidade.

Auxiliar nos servigos plendrios e fornecer material de apoio necessario para atender as
solicitagdes dos Vereadores.

Apoia a coordenacdo e execugdo dos trabalhos relativos as Reunides realizadas no
Plenario.

Realiza todas as etapas de licitagdes e pregdes tanto na modalidade presencial ou
eletrénica.

Da publicidade no site oficial da Camara dos resultados das deliberagbes e demais
informacdes referentes as reunides ordinarias, extraordindrias e especiais.

Oferece todo suporte logistico ou departamento que esta lotado, para execugdo de
todo trabalho da Casa, constante na Estrutura Organizacional da Camara Municipal e
na Escola Legisiativa de Araras.

Realiza todas as etapas de licitagdes e pregdes tanto na modalidade presencial ou
eletrdnica.

Da cumprimento a outras atribuigdes atinentes a sua drea de competéncia, que lhe
venham a ser determinadas pela Presidéncia.

Elabora e acompanha a execugdo do plano, de cargos, carreiras e remuneragdo dos
servidores da Camara Municipal, inclusive quanto & gestdo do sistema de avaliagdo
periddica de desempenho dos servidores.

Acompanha prazos e processos de estigio probatdrio dos servidores, inclusive quanto
3 avalia¢do especial de desempenho do estégio probatorio.

Acompanha e auxilia na elaboragio da politica de capacitacdo funcional dos
servidores, além de promover ag¢des de valorizagdo dos mesmos. E responséavel por
anotar e registrar processos referentes ao regime disciplinar dos servidores, nos
termos do Estatuto, dando suporte as acdes da Comissdo de Sindicancia e Processo
Administrativo.

E responsavel pelo sistema de controle de pessoal da Cimara Municipal.

E responsavel pela publicagdo de quadro de funciondrios e tabela de salario no quadro
interno da Camara.

Analisa contratos de prestagdo de servigos.
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Mantém atualizados os registros e os arquivos de documentos sob sua
responsabilidade, de modo a atender plenamente qualquer solicitagdo interna e
externa.

Oferece suporte ao superior imediato na elaboragdo de refatérios gerenciais da area
administrativa, além de auxiliar os demais departamentos da Casa nas matérias de sua
algada.

Auxilia nas atividades de comissdo de licitagdes da Cadmara.

Desempenha atividades contidas na Estrutura Organizacional da Camara Municipal.
Apoia a coordenagio e execugdo dos trabalhos relativos a sua area de competéncia.
Dirige veiculos leves e motocicletas, mediante autorizagdo prévia e se devidamente
habilitado, quando necessdrio ao exercicio de suas atividades.

Exerce outras atividades e tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

Jornalista-Cargo Efetivo

Descricdo Sumaria

Realiza atividades de jornalismo e comunicagdo, Coleta, redige, edita e produz textos,
informacgdes e noticias, sobre eventos da atualidade, relatando os acontecimentos da
Camara. Acompanha e divulga as a¢des da Camara ou de seu interesse. Atualiza,
abastece, realiza reportagens e entrevistas para os veiculos de comunicagdo da
Camara. Transmite noticias, informagdes e contetidos aos érgdos de imprensa.

Descrigdo detalhada:
Coleta, organiza, redige, edita e distribui aos érgdos de comunicagao, as noticias e as
informaces atualizadas sobre os trabalhos da Camara Municipal, dando-lhes

publicagbes e transparéncia.
Apoia o Gabinete da Presidéncia, a Mesa Diretora e as Comissdes na divulgagdo de

informagdes e no contato com a imprensa.
Realiza a organizag3o, a edigdio e a transmissdo de conteddo produzido pelos veiculos

de comunicagdo da Camara existentes ou a serem criados.
Produz conteGdo, reportagens, entrevistas e programas para todos os veiculos de

comunicagdo da Camara.
Desenvolve textos, roteiros e auxilia na produgio e edigdo do material produzido pelos

veiculos de comunicagdo da Camara.
Organiza coletivas de imprensa e atividade de divulgacao, imprensa e relagBes pablicas

da Camara.
Acompanha e coleta todo o contetido da imprensa de interesse da Camara e de seus

membros.
Verifica as informacdes divulgadas e a cobertura realizada pela imprensa e reporta aos

superiores eventuais imprecisoes.
Busca fontes seguras de informacdo, seleciona e confronta dados, apura e realiza

pesquisas.
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Realiza pesquisas de informagdes relevantes ao Municipio.

Promove a organizagdo de arquivos de publicagBes (jornais, revistas, radio, televisdo,
internet, redes sociais etc.) de interesse do Poder Legislativo.

Colabora na melhoria das relagdes existentes entre a Camara e o publico em geral e
estuda medidas para seu aperfeigopamento.

Auxilia em programas de visitas monitoradas para promover a interagdo da Camara
com a comunidade.

Ausxilia no cerimonial pablico da Cimara e na recepgdo a autoridades.

Organiza e mantém atualizado cadastro de érgdos de imprensa, autoridades, pessoas e
instituicdes de interesse da Camara.

Zela pelo bom funcionamento e atualizagio de todos os veiculos de comunicagdo da
Camara.

Atua fornecendo suporte, guando necessario, nas sessdes ordindrias, extraordindrias e
solenes, audiéncias publicas, reunides ou outros eventos de interesse da Camara.
Auxilia na publicacio dos atos oficiais e normativos da Camara.

Fornece suporte e auxilia, na sua drea de atuagio, a Presidéncia da Cémara, as
ComissBes Permanentes ou Tempordrias e a quaisquer outros setores da Camara.
Auxilia e executa as atividades ao seu cargo nos atuais e futuros programas da Cdmara
Municipal.

Oferece todo suporte ao departamento que estd lotado, para execugdo das tarefas
disposto na Estrutura Organizacional da Cdmara Municipal e na Escola Legislativa de
Araras.

Promove a guarda e controle de toda a documentag3o produzida no seu ambiente de
trabalho, bem como a reproducio de documentos e presta apoio ao acervo histérico
da Camara.

Dirige veiculos leves e motocicletas, mediante autorizagdo prévia e se devidamente
habilitado, quando necessdrio ao exercicio de suas atividades.

Cumpre as ordens e exerce outras atividades e-tarefas correlatas determinadas pelo

superior imediato.

Controlador Interno-Cargo Efetivo

Descri¢do Sumaria

Desenvolve atividades de auditoria e controladoria interna, no dmbito da Camara
Municipal de Araras, bem como de elaboragdo das demonstragbes e remessa de
documentos exigidos pela Lei de Responsabilidade Fiscal.

Descri¢do Detalhada:
Avalia 0 cumprimento das metas fisicas e financeiras dos planos orgamentarios, bem

como a eficiéncia de seus resultados.
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Comprova a legalidade da gestdo orgamentdria, financeira e patrimonial.

Apoia o controle externo no exercicio de sua missdo institucional.

Assina em conjunto com as autoridades da Administragdo Financeira do Poder
Legislativo Municipal, o Relatdrio de Gestdo Fiscal.

Atesta a regularidade da tomada de contas dos ordenadores de despesa, recebedores,
tesoureiros, pagadores ou assemelhados.

Propde adocio de medidas preventivas e corretivas para assegurar a eficiéncia das
a¢des administrativas.

Assegura a eficacia na administragdo e aplica¢do dos recursos publicos.

Elabora Relatérios de Gestao Fiscal quadrimestraimente.

Promove, organiza e executa programagdo periddica de auditoria contabil financeira,
orcamentéria, patrimonial e operacional e emitir os respectivos relatérios.

Alerta formalmente a autoridade administrativa competente sempre que tiver
conhecimento de qualquer irregularidade ou ilegalidade prevista em Lei.

Comunica o Tribunal de Contas a constatacdo de irregularidade ou ilegalidade que
tiver conhecimento, em conformidade com as normas vigentes.

Tem livre e amplo acesso a todos os documentos, fatos e informagdes relacionados 3
Camara Municipal de Araras.
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ANEXO Il - Tomada de Pregos n2 002/2022
Proposta Técnica
5.6.2 — EXPERIENCIA PROFISSIONAL DA EQUIPE TECNICA (EET)

EXPERIENCIA PROFISIONAL DA | PONTOS POR QTD. 4 ONTI;’:CAO
EQUIPE TECNICA PROFISSIONAL | PROFISSIONAIS | o o0 nene
Acima de 5 {cinco) anos 5
De 2 (dois) até 5 (cinco} anos 2
Com menos de 2 {dois) anos 1
TOTAL MAX. PONTOS 20
5.6.3 — QUALIFICACAC DA EQUIPE TECNICA {QET)
, PONTOS POR QTD. PONTUACAO DA
FORMAGRO PROFISSIONAL | PROFISSIONAIS PROPONENTE
DOUTORADO 4
MESTRADO 2
POS-GRADUAGAD 1
GRADUAGAO 0,4
TOTAL MAX. PONTOS 20

5.6.4 — EXPERIENCIA DA LICITANTE EM QUANTIDADES DE CONCURSOS OU
PROCESSOS SELETIVOS REALIZADOS (EQC)

QUANTIDADE DE CONCURSOS PONTOS POR Q. RGNTUAGAD
REALIZADOS ATESTADO CONCER0S Dt
PROPONENTE
Acima de 15 (quinze) atestados 2
De 10 (dez) a 15 {quinze) atestados 1
De 5 (cinco) a 9 (nove) atestados 0,6
Abaixo de 5 (cinco) atestados 0,2

5.6.5 — EXPERIENCIA DA LICITANTE E UNIVERSO DE CANDIDATOS (EUC)

- PONTOS POR QTD. DE PONTUACAO DA
NUMERO DE CANDIDATOS ATESTADO INSCRITOS PROPONENTE
Acima de 3.000 (trés mil)
. 5
candidatos
De 1.001 {mil e um) a 3.000 (trés
] . 3
mil) candidatos
De 500 {quinhentos) a 1.000 (mil)
) 2
candidatos
Abaixo de 500 (quinhentos) 1
candidatos
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5.6.6 — TEMPO DE ATUACAQ DA LICITANTE NO MERCADO

TEMPO DE ATUACAO DA B ONTOS T?ngDEEM PONTUACAO DA
LICITANTE NO MERCADO ATUACAO PROPONENTE
Acima de 10 (dez} anos 20
De 5 {cinco) a 10 (dez) anos 12
De 2 (dois) a 5 (cinco) anos 6
Abaixo de 2 (dois} anos 3
PONTUACAO TOTAL
................................. s ereenees € ceercrresvseieee. d€ 20

Assinatura do representante legal
Nome
RG

Carimbo da empresa

S
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ANEXO Il - Tomada de Pregos n2 002/2022
Proposta Comercial

Nome ou Raz3o Social:

CNPJ n2 , Inscr. Estadual ou Municipal
Endereco: , h? , Bairro
CEP: Cidade/Estado: Telefone:

Representante Legal/Procurador:

Solicitamos a V.S.2 apresentar dentro do prazo estipulado nesta Tomada de Precos, os
precos e demais condi¢Bes para o objeto abaixo discriminado:

item Quantidade Servico Valor total
01 04 Inscricio para cargos de nivel médio
completo
02 01 Inscrigdo para cargos de nivel Técnico
03 07 Inscricgdo para cargos de nivel Superior
Completo

Valor total por extenso:

VALIDADE DA PROPOSTA:

Assinatura do representante legal
Nome

RG

Carimbo da empresa
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ANEXO IV - Tomada de Pre¢os n2 002/2022
Declaracio de Cumprimento das Condigdes de Habilitagdo

Eu, | nome  completo Y RG )
representante legal da empresa ( razdo social da pessoa
juridica ), CNPJ n2 ( ), interessada em participar da

Tomada de Pregos n2 002/2022 da Camara Municipal de Araras, declaro, sob as penas
da Lei, que demos pleno atendimento aos requisitos de habilitaggo.

Assinatura do representante legal
Nome

RG

Carimbo da empresa
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Anexo V - Tomada De Pregos n2 002/2022
Declaracdes

a) Aceita todas as condicdes desta Tomada de Precos e das especificagdes
constantes do Contrato, que integram este edital independente de sua transcri¢ao;

b} Fornecerd a documentacio complementar que for julgada necessaria para
esclarecer dividas de documentagdo ou sobre a proposta apresentada;

) Nio esta iniddnea perante o Poder Publico Federal, Estadual e Municipal;

d) NZo esta em processo de recuperagdo judicial, caso contrdrio, devera observar
o item 5.4.5.2 deste edital.

e) N3o esta em débito com a Prefeitura local {(Araras SP), se tratando de empresas
de fora da cidade.

f) Responde pela veracidade das informagdes constantes da documentagdo e
proposta que apresenta;

g) Fornecerd, no local de sua aplicagdo ou utilizacdo, toda a mao-de-obra,

materiais e equipamentos, compativeis com o objeto do contrato, requisitado pela
contratante;

h) Executara os servicos objeto da licitagio de acordo com as melhores técnicas
disponiveis, assumindo inteira responsabilidade pela sua execug&o.
i) Nos precos ofertados estdo inclusas todas as despesas diretas e indiretas, em

conformidade com as condicBes estabelecidas neste edital;

Assinatura do representante legal
Nome

RG

Carimbo da empresa
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Anexo VI - Tomada De Pregos N2 002/2022
Declarac¢do De Enquadramento Para Microempresa Ou Empresa De Pequeno Porte

Eu, | nome completo ), RG { ),
representante legal da empresa { razdo social da pessoa juridica
), CNPJ n2 ( ), interessada em participar da

Tomada de Precos n2 002/22 da Camara Municipal de Araras, declaro, sob as penas da
Lei, que o valor da receita bruta anual da empresa ndo excedeu, no ano anterior ao
limite fixado no inciso | do art. 3° da Lei Complementar n2 123 de 14 de dezembro de
2006 e que estd apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos artigos 42
a0 49 da referida Lei e que n3o se enquadra em qualquer das hipéteses de exclusdo
relacionadas no § 42 do artigo 3¢ da Lei Complementar n? 123/2006.

Assinatura do representante legal
Nome

RG

Carimbo da empresa

44
Avenida Zurita, 181 1 Cep 13601-020 | Tel. 15 3543-3300 1 Araras-SP | www.araras.sp.leg.br

CAMARA MUNICIPAL DE ARARAS | f



CAMARA MUNICIPAL DE ARARAS

—— ESTADO DE SAO PAULO =—e—

ANEXO Vii - Tomada de Pregos n2 002/2022
Qualifica¢io da Pessoa para Assinar Contrato

Nome:

Cargo:

CPF: RG:

Data de Nascimento: / /

Endereco residencial completo:

E-mail institucional

E-mail pessoal:

Telefone(s):

Assinatura representante legal Data

.9
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ANEXO VIII - Tomada de Pregos n2 002/2022
Declarago de Regularidade perante o Ministério do Trabalho

Eu, ( ) {(nome completo), RG
{ ), representante legal da empresa
( ) (raz3o social da pessoa juridica), CNPJ n?
( ), interessada em participar da Tomada de Pregos n®

002/2022, realizada pela Cdmara Municipal de Araras, declaro, sob penas da Lei, que,
nos termos do art. 27, paragrafo 62 da Lei Estadual n? 6544, de 22 de novembro de
1989, a ( ) (razdo social da pessoa juridica) encontra-se em
situaggo regular no Ministério do Trabalho, no que se refere a observancia do disposto
ho inciso XXXIlI do art. 72 da Constituigéo Federal.

Assinatura do representante legal
Nome

RG

Carimbo da empresa
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ANEXO IX — Tomada De Pre¢os n2 002/22
Declaragiio De Ndo Enquadramento Do Art. 101 Da LOMA

Eu, ( nome completo ), RG ( ),
representante legal da empresa ( razio social da pessoa juridica
), CNPJ n2 ( ), declaro, sob penas da Lei,

que essa empresa ndo se enquadra no artigo 101 da Lei Orgénica do Municipio de
Araras.

Assinatura do representante legal
Nome

RG

Carimbo da empresa
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ANEXO X - Tomada de Pregos n2 002/2022
Termo de Ciéncia e de Notificagdo de Contratacao

CONTRATANTE:
CONTRATADO:

CONTRATO N@ (DE ORIGEM):
OBJETO:

ADVOGADO(S) / N2 OAB: (*)

Pelo presente TERMO, nés, abaixo identificados:

1. Estamos CIENTES de que:

a} 0 ajuste acima referido estaré sujeito a andlise e julgamento pelo Tribunal de Contas
do Estado de Sdo Paulo, cujo tramite processual ocorrerd pelo sistema eletrdnico;

b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo copias das
manifestagbes de interesse, Despachos e Decisdes, mediante regular cadastramento
no Sistema de Processo Eletrdnico, conforme dados abaixo indicados, em consonancia
com o estabelecido na Resolugdo n2 01/2011 do TCESP;

¢) além de disponiveis no processo eletronico, todos os Despachos e Decisdes que
vierem a ser tomados, relativamente ao aludido processo, serao publicados no Diario
Oficial do Estado, Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado
de Sdo Paulo, em conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar n2 709, de 14 de
janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos prazos processuais,
conforme regras do Cédigo de Processo Civil;

d) qualquer alteragio de endereco — residencial ou eletrénico — ou telefones de
contato devera ser comunicada pelo interessado, peticionando no processo.

2. Damo-nos por NOTIFICADOS para:

a) o acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente
publicagdo;

b) se for o caso e de nosso interesse, nos prazos € nas formas legais e regimentais,
exercer o direito de defesa, interpor recursos e o que mais couber.

LOCAL e DATA:

GESTOR DO ORGAO/ENTIDADE:
Nome:
Cargo:
CPF: RG:
Data de Nascimento: / /

Endereco residencial completo:
E-mail institucional
E-mail pessoal:
Telefone(s}:
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Assinatura:

Responsdveis gue assinaram o ajuste:
Pelo CONTRATANTE:

Nome:
Cargo:
CPF: RG:
Data de Nascimento: [/

Enderego residencial completo:
E-mail institucional:
E-mail pessoal:
Telefone(s):

Assinatura:

Pela CONTRATADA:
Nome:
Cargo:
CPF: RG:
Data de Nascimento: / /

Enderego residencial completo:
E-mail institucional:
E-mail pessoal:
Telefone(s):
Assinatura:

Advogado:(*) Facultativo. Indicar quando ja constituido, informando, inclusive, o
endereco eletrdnico.
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ANEXO XI - Tomada de Pregos n2 002/2022
Minuta do Contrato

CONTRATO QUE ENTRE SI FAZEM A CAMARA MUNICIPAL DE ARARAS E
XXXXXKXAXXXKXXXXXX PARA O FIvi QUE NELE DECLARA.

Por este instrumento de Contrato, de um lado a CAMARA MUNICIPAL DE ARARAS,
entidade publica sediada & Avenida Zurita, n2 181, Bairro Belvedere, nesta cidade e
Municipio de Araras, Estado de Sdo Paulo, inscrita no CNPJ do M.F. sob o ne?
51.324.705/0001-03, neste ato, representada por sua Presidente, XXXXXXXXXXXXXX,
brasileiro, xxxooxx, portador do RG n2 xxoxxxx e do CPF n2 xxxxoxxx, residente e
domiciliado nesta cidade de Araras, Estado de S3o Paulo, na rua xooooxxx, Vice
Presidente, xxxxxx0000xx, brasileiro, xooxxx, portador do RG n? xxxxooxx e CPF sob o
N2 xxxxxxxxx, residente e domiciliado nesta cidade de Araras, Estado de Sdo Paulo, na
RUA  XOOXKXXXXXXXXXXXXXXX, € Secretdrio, XXXXXXXXXXXXXXxxx, brasileiro, Xxxxxxx,
portador do RG n2 xxxoox e do CPF sob n2 xxxxxxxxx, residente e domiciliado nesta
cidade de Araras, Estado de S3o Paulo, na Rua xxxxxxxxxxx, doravante designada
CONTRATANTE, de outro lado a empresa xxxxxxxxxxxxoox, doravante denominada
CONTRATADA, com enderego 3 xx000000xxxxxxxxxx, Cadastro Nacional de Pessoas
Juridicas do Ministério da Fazenda sob n2 xxxxxxxxxxxx e Inscrigdo Estadual sob o n?
YOXXXXXOX, neste ato, representada pelo Sécio-Proprietdrio xxxoooomx, portador do
RG n? xx000000xxx e CPF sob o n? xoooooxxxx, residente e domiciliado na cidade de
xx0ooxx, Estado de Sdo Paulo, na Rua xox0oxxxxxxxx, o qual se regeré pelas clausulas

seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 — A Presente Licitacdo tem por objeto: contratagdo de empresa ou institui¢do para
prestacdo de servicos especializados referente a organizagdo e realiza¢do de concurso
ptblico para a Cdmara Municipal de Araras, conforme especificagbes constantes no
Anexo | — Termo de Referéncia da Tomada de Pregos n? 002/2022 e da proposta
comercial da CONTRATADA encartada as fls. 000 do Processo n2 034/2022 que, para
todos os efeitos, fazem parte integrante deste Contrato.
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CLAUSULA SEGUNDA - DA EXECUGCAO
2.1 - a execugdo dos servigos sera acompanhada pela Comissdo especialmente

designada para esse fim.

CLAUSULA TERCEIRA — PRAZO DE EXECUGCAO

3.1 — Em razdo da aceitacdo de sua proposta e pelo presente instrumento, a
CONTRATADA, sob o regime de sua exclusiva responsabilidade obriga-se a executar o
servico objeto deste contrato em até 120 (cento e vinte) dias contados a partir da
assinatura do contrato. Serdo considerados como concluidos os servigos com a
divulgacdo do resultado final, inclusive com resposta aos recursos interpostos.

CLAUSULA QUARTA — DO PRECO E DO PAGAMENTO

4.1 — A Camara Municipal de Araras ndo ira apresentar contrapartida financeira para a
consecugdo do objeto licitado.

4.2 — Pela prestacdo dos servicos especializados descritos na Proposta Técnica a
CONTRATADA cobrard um custo fixo e diretamente de cada candidato no ato da
inscri¢do, sendo os valores os seguintes:

- RS XX, XX (XXXXXXXXX reais) para cargos de nivel Técnico;

- RS XXOXX (XXXXXXXXX reais) para cargos de nivel Médio Completo;

- RS XX, XX (XXXXXXXXX reais) para cargos de nivel Superior Completo;

4.3 — O valor total do contrato é de RS xxxxxx (Xxxxx)

4.4 — O pagamento se dard a partir da quitacdo do boleto de taxa de inscricdo do
candidato.

4.5 — Ndo haverad isencdo de pagamento do valor da taxa de inscri¢do, seja qual for o
motivo alegado, ressalvado as hipéteses previstas em legislagdo especifica (Municipal).

CLAUSULA QUINTA - DAS PENALIDADES
5.1 — Pelo ndo cumprimento das condi¢des ajustadas neste Contrato, a Contratada
sujeitar-se as seguintes san¢ées:
a) Adverténcia, por escrito, sempre que verificadas irregularidades.
b) Multa de 20% (vinte por cento) do valor do Contrato, em caso de falha
ou reincidéncia de irregularidade nos servigos prestados.
¢} Rescisdo contratual por inexecugdo total ou parcial do Contrato.
d) Suspensdo temporaria de participacdo em licitagdo e impedimento de
contratar com a Administracio, por prazo ndo superior a 02 (dois) anos;
Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragdo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitagdo na forma da Lei, perante a propria autoridade que implicou a
penalidade.
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CLAUSULA SEXTA — DAS OBRIGACOES DAS PARTES

6.1 — S3o obrigacGes da Contratada, além daquelas previstas neste Contrato:

a) Indicar representante para relacionar-se com a Cdmara como responsavel pela
execucdo do projeto.

b} Atender com presteza as solicitacGes da Cadmara, que se relacionarem com o
objeto do Contrato.

c) Prover todos os recursos tecnolégicos complementares necessdrios a prestagdo
dos servigos.

d) Manter, durante toda a execugdo do Contrato, em compatibilidade com as
obrigagbes assumidas, todas as condi¢fes de habilitacdo e qualificacdo exigidas no ato
convocatdrio da licitagao.

e} Aceitar, nas mesmas condigdes contratuais estabelecidas, os acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, em até 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do Contrato.

1} Preservar o nome da Instituicdo, para a qual foi contratada, sendo proibido
qualquer publicidade sobre os servigos contratados, salvo prévia autorizacdo escrita da
Cdmara Municipal de Araras.

g Ndo se valer do Contrato para assumir obrigagGes perante terceiros, dando-o
como garantia, nem utilizar os direitos de crédito dele decorrentes em quaisquer
operagdes de desconto bancério.

h) Responder por eventuais transtornos ou prejuizos causados aos servigos da
Camara, provocados por ineficiéncia ou irregularidades cometidas na execugdo do
Contrato.

i) Ressarcir a Camara, ou a terceiros, por qualquer dano ou prejufzo causado, por
seus empregados ou prepostos, no desempenho de suas tarefas, ou em conexdo com
elas. : '

i Assumir inteira responsabilidade pelas obrigagGes fiscais, sociais e trabalhistas
decorrentes da execug¢do do Contrato.

k) Manter enderego atualizado e cadastrado junto a Camara para comunicacgoes,
informando imediatamente eventual alterag3o.

1} N3o substabelecer ou subcontratar as obrigacdes assumidas no Contrato.

m) Garantir que todas as despesas de locomogdo, incluindo didrias, passagens,
estada e alimentagdo, para a reunido na sede do Contratante, sempre que solicitado,
serdo custeadas pela Contratada.

n) Ndo se utilizar de mio de obra de menores de 18 anos para a realizagao dos
servicos objeto do Contrato.

o) Cumprir o disposto no inciso XXXIll do art. 72 da Constituicdo Federal, conforme
exigéncia do inciso V do art. 27 da Lei n? 8.666/93, acrescentado pela Lei n2 9.854, de
27.10.1999.

6.2 — S30 obrigacbes da Contratante:

52
Avenida Zurita, 181 | Cep 13601-020 | Tel. 19 3543-3300 | Araras-SP | wwwararas.spleg.br



CAMARA MUNICIPAL DE ARARAS [

— ESTADO DE SAQO PAULO

a} Conceder as informagbes necessdrias para execucdo de seus respectivos
objetos.
b) Supervisionar e fiscalizar a execugdo dos servigos objeto do Contrato, podendo

sustar, recusar, mandar fazer ou desfazer qualquer servico gue ndo estejam de acordo
com as condigdes e exigéncias especificas, indicando as razdes da recusa.

c) Comunicar a Contratada qualquer irregularidade verificada na prestagdo dos
servicos, podendo interromper a execucdo do Contrato.

d) Acompanhar e fiscalizar a execug¢do dos servigos, através de comissdo
designada para este fim, na forma prevista no artigo 67 da Lei n? 8.666/93.

e) Exigir o cumprimento de todos os compromissos assumidos pela Contratada, de
acordo com as cldusulas contratuais e seus anexos.

f) Notificar por escrito a Contratada, sobre imperfei¢Oes, falhas ou irregularidades

constatadas nos servigos prestados, para que sejam adotadas medidas corretivas
necessarias.

g) Aplicar as penalidades previstas no Edital, Contrato de Prestacdo de Servicos e
Lei n? 8.666/93, sempre que a conduta da Contratada licitante recomendar essas
san¢des.

6.3 — Os casos omissos neste contrato serdo regidos pela legislagdao vigente, também
contida no Cddigo Civil Brasileiro.

CLAUSULA SETIMA — DA RESCISAO

7.1 — A Contratante, sem prejuizo da multa prevista na Clausula Quinta, poderd dar
como rescindido este Contrato, se a Contratada infringir ou recusar-se a cumprir
quaisquer de suas Clausulas e condigbes, bem como se ocorrer uma das hipdteses
previstas no Artigo 78 da Lei Federal n2 8666/93 e suas alteracées.

CLAUSULA OITAVA — DO RECURSO E CREDITO PELO QUAL CORRERA A DESPESA

8.1 - Esta contrata¢do é sem Onus para a Camara Municipal de Araras (sem custos),
pois a Contratada receberd o valor das taxas de inscri¢des conforme o item acima,
serdo suficientes para o ressarcimento de todas as despesas com a prestagdo dos
servigos, inclusive impostos, tributos e encargos de qualguer natureza, seguros, fretes,
transportes, taxas bancdrias, enfim, todos os custos e despesas necessarias a perfeita
execuc¢do dos servigos apresentados na Proposta Técnica.

CLAUSULA NONA — DO FORO
9.1 — Fica eleito o Foro desta Comarca de Araras, Estado de Sdo Paulo, com rendncia

de qualquer outro, por mais privilegiado que seja para solugdo de eventuais litigios ou
acOes origindrias deste instrumento.
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E por estarem assim justos e acordados, firmam o presente em trés vias de
igual teor, na forma de legislagdo vigente e na presenca de duas testemunhas abaixo,
para que se produzam seus juridicos e legais efeitos.

Araras, XX de XXXXXXXXXX de 20__.

Contratante
CAMARA MUNICIPAL DE ARARAS

Presidente Vice-Presidente
Secretdrio

Contratada

Testemunhas:
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